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内容概要

　　《计算机应用基础》是讲述计算机基础知识和应用的教材，以计算机初学者为对象，系统地介绍
计算机的基础知识和基本操作。
　　全书共分9章，主要介绍计算机基础知识、Windows XP操作系统的基本知识和操作、文字处理软
件Word 2003、电子表格制作软件Excel 2003、电子演示文稿制作软件PowerPoint 2003、计算机网络
与Internet、多媒体基础与软件应用及计算机安全等知识。
这些内容都是大学生应掌握的知识和技能，是培养大学生信息素养的基本保证，具有基础性和先导性
的作用。
　　《计算机应用基础》内容安排以掌握应用技能为重点，力图在阐明基本原理的前提下，注重实践
操作能力的培养。
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章节摘录

　　结构化程序相比于非结构化程序有较好的可靠性、易验证性和可修改性；结构化设计方法的设计
思想清晰，符合人们处理问题的习惯，易学易用，模块层次分明，便于分工开发和调试，程序可读性
强。
其代表性设计语言有C、FORTRAN、PASCAL等。
　　2.结构化程序的基本结构与特点　　SP的基本原则是：“自顶而下，逐步求精”的设计思想，“
独立功能，单出、入口”的模块仅用3种（顺序、选择、循环）基本控制结构的编码原则。
自顶而下的出发点是从问题的总体目标开始，抽象低层的细节，先专心构造高层的结构，然后再一层
一层地分解和细化。
这使设计者能把握主题，高屋建瓴，避免一开始就陷入复杂的细节中，使复杂的设计过程变得简单、
明了，过程的结果也容易做到正确、可靠。
独立功能，单出、入口的模块结构减少了模块的相互联系，使模块可作为插件或积木使用，降低程序
的复杂性，提高可靠性。
程序编写时，所有模块的功能通过相应子程序（函数或过程）的代码来实现。
程序的主体是子程序层次库，它与功能模块的抽象层次相对应，编码原则使得程序流程简洁、清晰，
增强了可读性。
　　在SP中，划分模块不能随心所欲地把整个程序简单地分解成一个个程序段，而必须按照一定的方
法进行。
模块的根本特征是“相对独立，功能单一”。
换言之，一个好的模块必须具有高度的独立性和相对较强的功能。
模块的好坏，通常用“耦合度”和“内聚度”两个指标从不同侧面加以度量。
所谓耦合度，是指模块之间相互依赖性大小的度量，耦合度越小，模块的相对独立性越大。
所谓内聚度，是指模块内各成分之间相互依赖性大小的度量，内聚度越大，模块各成分之间联系越紧
密，其功能越强。
因此，在模块划分时应当做到“耦合度尽量小，内聚度尽量大”。
　　采用结构化程序设计方法编写程序，可使程序结构良好，易读、易理解、易维护。
1966年，Boehm和.Iacopini证明了程序设计语言仅仅使用顺序、选择和循环三种基本控制结构就足以表
达出各种其他形式的程序设计方法。
　　（1）顺序结构顺序结构是一种简单的程序设计，它是最基本、最常用的结构，如图9-1所示。
顺序结构是顺序执行的结构，所谓顺序执行，就是按照程序语句行的自然顺序，一条语句一条语句地
执行程序。
　　（2）选择结构选择结构又称为分支结构，它包括简单选择和多分支选择结构。
这种结构可以根据设定的条件，判断应该选择哪一条分支来执行相应的语句序列。
图9-2列出了包含两个分支的简单选择结构。
　　（3）循环结构循环结构根据给定的条件，判断是否需要重复执行某一相同或类似的程序段，利
用重复结构可简化大量的程序行。
在程序设计语言中，重复结构对应两类循环语句，对先判断后执行循环体的称为当型循环结构；如
图9-3所示，对先执行循环体后判断的称为直到型循环结构。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《计算机应用基础》是《计算机应用基础》配套使用的上机指导教材，以便更好地对读者的上机
环节提供指导与帮助，提高动手能力。
其中精心设计的课后习题及参考答案，可帮助学生深入掌握基础知识。
 全书分为上机实验、习题与解答两个部分。
上机实验部分包含了Windows XP操作系统实验、文字处理软件Word 2003实验、电子表格软件Excel
2003实验、演示文稿软件PowerPoint 2003实验、计算机网络与Internet应用实验和多媒体基础与软件应
用实验。
上机实验是《工业和信息化职业教育“十二五”规划教材：计算机应用基础》的核心内容，实验内容
循序渐进、由浅入深，既有基础又有提高，层次清晰，便于分级教学。
习题与解答部分给出了与配套教材各章节内容密切相关的练习，作为课后的书面复习材料，加强学生
对计算机的基础知识和主要概念的理解。
 《工业和信息化职业教育“十二五”规划教材：计算机应用基础》可作为高校各专业计算机公共课的
教材，也可作为各类计算机基础知识的培训教材和自学的参考教材。
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