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内容概要

朱阳生主编的本书以项目教学模式为特点，以实际应用为导向，对各环节的具体操作要求尽量以真实
情境来反映，突出实用性，旨在提高学生的实践操作能力，使其达到基本岗位要求。
具体内容包括9个项目：会计职业认知，让学生进入会计行业之前对会计职业要求有个基本的了解，
便于学生进行会计职业规划；会计基本核算认知，让学生了解会计理论假设，学会设置会计科目和账
户，掌握会计记账的一些方法；以“建账→原始凭证的填制与审核→记账凭证的填制与审核→日常业
务处理→账簿登记→编制会计报表→会计档案管理”的工业企业会计操作流程为主线组织教学内容，
使学生对企业的整个会计业务流程有一个全面的认识。
每个项目后面配有相应的技能提升和知识拓展等内容，进一步巩固所学知识和技能。
此外，本书配有配套教材《基础会计项目化教程实训》。

本书既适合作为各类高等职业院校、成人院校会计及相关专业的教材，也可供企业会计从业人员及各
类自考学生参考。
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书籍目录

项目一 会计职业认知
 任务一 会计基础知识认识
 子任务一 会计的概念和特点
 子任务二 会计对象、职能和目标
 任务二 会计工作岗位设置及会计人员回避认知
 子任务一 会计工作岗位设置
 子任务二 会计人员回避制度
 任务三 会计人员行业要求认知
 子任务一 会计人员从业基础与相关考试
 子任务二 会计专业职务及职业要求
 任务四 会计核算方法和会计工作流程认知
 子任务一 会计核算方法
 子任务二 会计工作流程认知
 综合训练
项目二 会计基本核算认知
 任务一 会计基本假设和会计核算基础认知
 子任务一 会计基本假设
 子任务二 会计核算基础
 任务二 会计要素与会计恒等式认知
 子任务一 会计要素
 子任务二 会计恒等式
 任务三 会计科目设置
 子任务一 会计科目的概念和原则
 子任务二 会计科目的分类
 任务四 会计账户设置
 子任务一 账户的概念
 子任务二 账户的结构
 任务五 借贷记账法的简单运用
 子任务一 记账方法
 子任务二 借贷记账法
 综合训练
项目三 建账
 任务一 会计账簿的认知和启用
 子任务一 会计账簿的认知
 子任务二 会计账簿的启用
 任务二 建账
 子任务一 建账的基本原则
 子任务二 建日记账和明细账
 子任务三 建总账和备查账
 综合训练
项目四 原始凭证的填制与审核
 任务一 原始凭证的认知
 子任务一 原始凭证的概念及基本内容
 子任务二 原始凭证的种类
 子任务三　原始凭证填制的要求
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 任务二 常用原始凭证的填制
 子任务一　支票的填制
 子任务二 发票的填制
 子任务三 差旅费报销单的填制
 子任务四 收据的填制
 任务三 原始凭证的审核
 子任务一 原始凭证的审核内容
 子任务二 原始凭证的处理方法
 综合训练
项目五 记账凭证的填制与审核
 任务一 记账凭证的认知
 子任务一 记账凭证的基本内容
 子任务二 记账凭证的种类
 子任务三 记账凭证填制的要求
 任务二 记账凭证的编制
 子任务一 记账凭证的编制依据
 子任务二 复式记账凭证的填制
 子任务三 单式记账凭证的填制
 任务三 记账凭证的审核及处理
 子任务一 记账凭证的审核内容
 子任务二 记账凭证的处理
 任务四 会计凭证传递和保管
 子任务一 会计凭证传递
 子任务二 会计凭证保管
 综合训练
项目六 日常业务处理
 任务一 筹资业务核算
 子任务一 投入资本业务的核算
 子任务二 借入资金业务的核算
 任务二 供应过程业务核算
 子任务一 固定资产购置的核算
 子任务二 材料采购的核算
 任务三 生产业务核算
 子任务一 生产业务核算应设置的主要账户
 子任务二 生产业务核算举例
 子任务三 产品生产成本的计算
 任务四 销售业务核算
 子任务一 收入金额的确定
 子任务二 销售业务核算中应设置的主要账户
 子任务三 销售业务核算举例
 任务五 利润的形成及分配业务核算
 子任务一 利润的形成
 子任务二 财务成果核算应设置的主要账户
 子任务三 财务成果核算举例
 子任务四 利润分配业务核算
 任务六 资金退出企业业务核算
 子任务一 缴纳税金的核算
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 子任务二 归还借款
 子任务三 支付利润
 任务七 财产清查的财务处理
 子任务一 财产清查的认知
 子任务二 财产清查的方法
 子任务三 财产清查结果的账务处理
 综合训练
项目七 账簿登记
 任务一 账簿登记认知
 子任务一 账簿登记规则
 子任务二 账簿的更换
 子任务三 账簿的交接规则
 任务二 日记账的登记
 子任务一 普通日记账的登记
 子任务二 特种日记账的登记
 任务三 明细分类账的登记
 子任务一 三栏式明细分类账的登记
 子任务二 数量金额式明细分类账的登记
 子任务三 多栏式明细分类账
 任务四 总分类账的登记
 子任务一 按记账凭证账务处理程序登记总账
 子任务二 按科目汇总表账务处理程序登记总账
 任务五 错账的更正与计算平衡表的编制
 子任务一 错账的查找
 子任务二 错账的更正
 子任务三 试算平衡表的编制
 任务六 对账和结账
 子任务一 对账
 子任务二 结账
 任务七 账簿的装订与保管
 子任务一 活页账簿的装订
 子任务二 账簿保管的具体要求
 综合训练
项目八 编制会计报表
 任务一 认识会计报表
 子任务一 会计报表的分类
 子任务二 会计报表的编制要求及准备工作
 任务二 编制资产负债表
 子任务一 认识资产负债表
 子任务二 资产负债表的编制方法
 任务三 编制利润表
 子任务一 认识利润表
 子任务二 利润表的编制方法
 任务四 现金流量表的认识
 子任务一 现金流量表的概念和编制基础
 子任务二 现金流量表的结构与格式
 综合训练
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项目九 会计档案管理
 任务一 会计档案的归档保管
 子任务一 会计档案认知
 子任务二 会计档案的归档
 子任务三 会计档案的保管
 任务二 会计档案的借阅和销毁
 子任务一 会计档案借阅要求
 子任务二 会计档案的销毁程序
 综合训练
参考文献
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章节摘录

　　财产清查不仅要查明财产物资的实有数，对盈亏做出妥善处理，而且要促进单位内部改善财产物
资的管理。
对于财产清查中发现的各种问题，应在彻底查明问题性质和原因的基础上，认真总结财产管理的经验
教训，制定改进工作的具体措施方案，建立健全财产物资管理制度，进一步落实财产管理责任制，以
保护企业、单位财产的安全与完整。
　　4.根据清查的结果，及时调整账簿记录，做到账实相符　　为了充分发挥财产清查的作用，保证
账实相符，对于各种盘盈、盘亏情况，即使在调查核实、等待处理过程中，也应作为待处理盘盈、盘
亏在账面上加以反映；在经过批准做出处理后，再按批准的意见转账，进行相应的财务处理。
对于各种结算款项，如在清查中发现差错，应及时调整账目，对于确实无法收回的应收款项，应按规
定手续经批准后予以转销。
　　对于财产清查中发现的盘盈、盘亏和毁损情况，财会部门应认真核准数字并及时进行账务处理，
在账簿中予以反映，以确保账实相符。
在实际工作中，财产清查结果的账务处理要分两步进行：　　第一步，在报请有关部门领导审批前，
应根据“实存账存对比表”中所确定的财产盘盈、盘亏和毁损数额，编制记账凭证，并据以登记有关
账簿，使各项财产物资做到账实相符；　　第二步，当有关领导部门对所呈报的财产清查结果提出处
理意见后，应根据发生差异的原因和性质以及审批意见，编制记账凭证，登记有关账簿。
　　为了正确反映和监督财产物资的盘盈、盘亏和处理情况，在会计上应设置和使用“待处理财产损
溢”账户。
“待处理财产损溢”账户是资产类账户，用以核算各种财产的盘盈、盘亏和毁损及其处理情况。
借方登记待处理财产物资的盘亏、毁损数和转销已批准处理的盘盈数；贷方登记待处理财产物资的盘
盈数和转销已批准处理的盘亏和毁损数。
如出现借方余额，表示尚待批准处理的财产净损失；如出现贷方余额，表示尚待批准处理的财产的净
盈余；期末，处理后应无余额。
为分别反映和监督企业固定资产和流动资产的盈亏情况，应分别设置“待处理财产损溢——待处理固
定资产损溢”和“待处理财产损溢——待处理流动资产损溢”两个二级明细分类账户进行核算。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《基础会计项目化教程》打破传统教材体例，以工作过程为导向来设置项目，以真实的工作情境
为平台，让学生感知会计工作过程，高职一线教师合作。
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