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内容概要

张永编著的《信息化应用基础实践教程(21世纪计算机系列规划教材)
》集中了作者多年从事信息化应用教学、研究的经验，从实用的角度出发，对生活中经常面临的各种
信息化需求，从应用场景、技术要求到问题的分析和解决，均有详细的论述，具备极强的操作性。
全书共分8章，分别介绍了操作系统的使用和维护、文字处理、电子表数据处理、演示文稿制作、信
息技术基础、计算机维护技术、网络应用和信息安全技术。
附录中对常用术语、职业应用场景也做了相关描述，并配以相关拓展题目，对知识的巩固和提升将起
到强化作用。

《信息化应用基础实践教程(21世纪计算机系列规划教材)》适用于普通信息化应用读者，也适用于高
等院校计算机基础类教学。
对于教学应用，本书将能为学生从各个方面建立完整而系统的信息化基础知识，对其将来的自我提高
打下良好的基础。
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章节摘录

　　如果没有迅雷专用链接，可能需要你手动寻找该程序的下载地址URL，然后手动复制地址，单击
迅雷主界面上的“新建”按钮，同样会出现建立下载任务对话框。
　　建立多个下载任务的过程都与上述一样，剩下的事情就是等待了。
在下载的过程中，悬浮窗上会有各个任务下载进度的百分比提示以供用户监测下载过程。
有些时候，你可能会下载多个容量比较大的文件（例如多部连续剧），你可以选择在晚上睡觉前（或
下班前）建立下载任务，然后关闭计算机的显示器后交给计算机自己去下载，这样等你第二天过来检
查，很可能都已经下载好了。
7.1 0.2 压缩／解压　　人们总是希望尽可能快地在网上传送文件，但是某些时候（比如文件比较大，
电子邮件带太多附件很麻烦等）你会需要用到压缩／解压缩软件。
压缩／解压缩软件可以把一个大的文件（或文件夹）压缩成一个容量更小的文件，压缩后的文件容量
与原始文件容量的比值称之为“压缩比”，压缩效果的好坏与原始文件的性质直接相关。
通常来说，如果原始文件也是压缩类型的（比如JPG图片就是），压缩后的容量不会比原来的小多少
（这就好比把面包做成压缩饼干会体积减小很多，而原来是压缩饼干就很难再压缩了）。
　　压缩软件效果的好坏与它采用的压缩算法（计算机程序的核心）有直接关系。
最出名的压缩／解压缩软件是WinRAR，使用它生成的压缩文件的扩展名就是“rar”。
下面从用户使用角度来简要介绍这个软件的用法。
　　软件安装好后常规的操作均可以通过鼠标右键来完成。
首先准备好原始文件或文件夹，然后在其上单击鼠标右键，在弹出的快捷菜单（如图7-43所示）中进
行选择，通常都选择第二个选项来建立一个与原文件（或文件夹）同名的压缩文件。
　　建立好的压缩文件容量通常会比原来的小很多以方便通过网络传输。
解压缩的过程与上述类似。
在压缩包文件上面直接单击鼠标右键，你可以选择打开查看（这个通过鼠标双击也一样实现），也可
直接选择解压缩。
需要注意的是，如果压缩包中不包含文件夹，最好选择第三个选项（如图7-44所示），以免压缩包中
文件太多，图标填满整个电脑桌面。
 　　⋯⋯
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