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内容概要

　　本书由希赛教育等考学院组织编写，作为全国计算机等级考试一级MS
Office的辅导和培训指定教程。
本书内容紧扣教育部考试中心新推出的考试大纲，通过对历年试题进行科学分析、研究、总结、提炼
而成。

　　本书基于最新的考试大纲和历年试题编写而成，内容紧扣大纲，全面实用。
全书内容涵盖了考试大纲规定的所有知识点，对考试大纲规定的内容有重点地进行了细化和深化。
阅读本书，就相当于阅读了一本详细的、带有知识注释的考试大纲。
准备考试的人员可通过阅读本书掌握考试大纲规定的知识和考试的重点、难点，熟悉内容的分布。
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作者简介

希赛教育(www.educity.cn)是一家专业从事人才培养、教育产品开发、教育图书出版的著名教育机构，
在计算机等级考试在线教育领域取得了很好的成绩，组织大纲制订者和阋卷组成员编写了数十本考试
辅导教材，组织权威专家和辅导名师录制了大量考试培训视频教程，对历年考试进行了跟踪研究和比
较研究，编写了众多权威的全真模拟试题。
希赛教育的计算机等级考试培训采取统一教材、统一视频、统一认证教师的形式，采取线下培训与线
上辅导相结合的方式，确保学员在通过考试的前提下能真正学到有用的知识。
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编辑推荐

希赛教育等考学院主编的《全国计算机等级考试专用辅导教程：一级MS Office(2012版)》根据全国计
算机等级考试一级MS Office的最新考试大纲编写而成。
本书在组织和写作上，倾注了作者们的许多精力和心血，相信能够对考生提高通过率、有效地完成“
考试过关”有所帮助。
考生可通过阅读本书，迅速掌握考试所涉及的知识点，全面进行梳理和系统学习考试大纲中的内容。
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