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前言

　　硬件是软件的基础！
科学技术的发展促使计算机硬件性能在不断提高，这种趋势将为软件的运行打下坚实的技术基础。
由于采用模块化设计和规模化生产，计算机的成本逐年下降，计算机及其相关产品的价格也越来越低
。
随着人民生活水平不断提升，计算机不再是一件奢侈的电子产品，普通家庭每月的收入即可购置一台
性能非常不错的计算机。
同时，计算机的应用也非常广泛，这种广泛遍布社会各行各业和每个用户工作及生活中的方方面面，
计算机性能不断提升，价格却不断下降的趋势导致曾经作为高科技代表的计算机进入千家万户，进入
到每一个办公室，每一个家庭，成为人们日常生活中的必需品。
甚至部分用户拥有多台计算机，在家和办公室中使用台式计算机，而在旅途中又会使用笔记本电脑！
　　从某种意义上讲，玩计算机就是玩软件。
用户在使用计算机的过程中不需要关心计算机硬件的性能和工作原理，只把计算机作为一种工具来使
用即可。
这些普通应用软件主要为：Office、QQ、浏览器、播放器、杀毒软件等，计算机维护人员又需要对系
统进行优化、排除故障、安装操作系统、驱动程序以及应用软件等，这种需求归根结底就是要求用户
玩转各种工具软件，“工欲善其事，必先利其器”，为了帮助用户真正掌握多种工作或生活中所需要
的工具软件，我们倾大力气创作了这本实用性较强的《不可不知的电脑工具软件》。
　　目前图书市场上，有些图书部分内容涉及到电脑工具软件，一般分为两种情况：第一种是笼统介
绍各种工具软件，注重操作性，却忽略知识性，可以说是软件功能简单罗列，给用户的感觉是“知其
然而不知所以然”。
第二种注重知识的讲解，却忽视培养用户的实际操作技能。
而本书则是将知识性和操作性融为一体，根据用户可能遇到的问题指导用户通过相应的软件来解决问
题。
　　与市场中的同类书籍相比，本书具有以下特点：　　1.符合广大用户的真实需要　　（1）用户在
使用计算机过程中经常会感染病毒，本书以独特的策略指导用户查杀和防范病毒，将用户的电脑打造
成铜墙铁壁。
　　（2）很多用户会认为操作系统的安装是繁琐和令人头疼的问题，而本书则通过独门秘籍指导用
户快速并正确无误地安装操作系统、驱动程序及多种应用软件。
　　（3）用户为了安全为系统设置登录密码，但自己忘记了密码则无法使用计算机，而本书会通过
专业性较强的工具轻松清除密码。
　　（4）不小心删除重要的文档后又清空了回收站，文档还能恢复回来吗？
本书会给出详细的解决办法。
　　2.原理和技能相结合　　本书不仅讲解软件的操作方法，而且还讲解软件的工作原理。
例如数据恢复软件，先讲解数据存储原理，再指导用户使用工具软件恢复丢失的数据。
　　3.资料与教程融为一体　　本书既可作为教程供用户系统学习，还可以作为资料随时备阅，在技
术上也会具有一定的前瞻性。
　　4.技术真实可靠　　事实胜于雄辩！
书中技术观点、案例以及图片都来自真实的操作环境，说服力较强。
　　本书由吴万军负责主要的编写工作，另外，刘桂珍、关玉琴、张利峰、王海兴、张昆、朱虹颖、
李东博、向旭宇、秦姣华、李克、赵凤艳等也参与了本书的资料收集和部分内容的编写工作，在此对
他们的工作表示感谢。
　　在本书编写过程中，难免出现纰漏和不尽如人意之处，诚请读者提出意见或建议，以便修订并使
之更臻完善。
　　编者　　2012年6月
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内容概要

　　《不可不知的电脑工具软件》以操作系统Windows7为技术平台，以用户应掌握的工具软件为出发
点，详细介绍软件在系统维护、优化、看图/阅读、图文处理、音频与视频播放、多媒体处理、光盘刻
录、网络信息浏览与传递、上传下载数据、网络管理、磁盘分区及数据备份与恢复和病毒防护等方面
的应用。
其目的是让用户在最短的时间掌握多种工具软件，成就计算机高手之梦！
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编辑推荐

　　《不可不知的电脑工具软件》定位于工具软件初学者和对工具软件有初步认识的用户，适合普通
用户、计算机维护人员学习和参考，既可作为教材进行系统学习，也可以作为技术储备随时查阅，是
计算机用户必备的技术手册，也是大中专院校计算机专业扩展学习的参考资料。
通过《不可不知的电脑工具软件》的学习，真正能够帮助读者达到“学而有用、学而能用”的目的，
这也是作者编写此书的最大心愿。
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