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内容概要

如何制作出精美的幻灯片？
贾莉等编写的这本《PowerPoint 2010精美幻灯片制作（畅销升级版）》将带领您轻松步入PowerPoint幻
灯片的精彩世界，并指引您快速成长为幻灯片制作高手。
《PowerPoint 2010精美幻灯片制作（畅销升级版）》介绍了有关PowerPoint 2010的基础知识、PPT策划
与设计原则、制作文本型幻灯片、图片和图形的应用、表格和图表的应用、制作影音幻灯片、添加动
画效果、幻灯片母版及主题、放映幻灯片、打包和输出幻灯片等内容。
《PowerPoint 2010精美幻灯片制作（畅销升级版）》知识丰富全面、语言通俗易懂、实例精美实用，
配套多媒体自学光盘包含精彩、生动的视频教程，便于读者轻松掌握使用PowerPoint 2010制作幻灯片
的知识与技能。
 《PowerPoint 2010精美幻灯片制作（畅销升级版）》可作为幻灯片制作初学者入门的参考用书，适合
于公司管理人员、文秘、教师、国家公务员等从业人员学习和使用，也可作为各类院校、培训班相关
课程的参考用书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<PowerPoint 2010精美幻�>>

书籍目录

第1章  PPT制作入门1.1 初识PowerPoint 20101.1.1 启动PowerPoint 20101.1.2 认识PowerPoint 2010的界
面1.1.3 认识PowerPoint 2010的视图模式1.2 自定义工作环境1.2.1 自定义快速访问工具栏1.2.2 最小化功能
区1.2.3 调整工具栏位置1.2.4 显示标尺、网格和参考线1.3 演示文稿的基本操作1.3.1 创建空白演示文
稿1.3.2 根据现有模板创建演示文稿1.3.3 根据相册创建演示文稿1.3.4 保存演示文稿1.3.5 打开演示文
稿1.3.6 关闭演示文稿1.4 课堂练习1.5 课后答疑第2章  PPT策划与设计原则第3章  制作文本型幻灯片第4
章  图片和图形的应用第5章  表格和图表的应用第6章  制作音影幻灯片第7章  添加动画效果第8章  幻灯
片母版及主题第9章  放映幻灯片第10章  打包和输出幻灯片第11章  幻灯片制作综合技巧

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<PowerPoint 2010精美幻�>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


