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前言

　　会计行业是近年来居高不下的人才紧需行业，会计从业人员以技术性强、稳定性高成为众多职业
中较受青睐的职业之一。
与此同时，会计知识成为一名管理者、经营者所必修的课程，是运筹帷幄商战的必备本领。
以最迅捷的方式了解会计原理，迅速地明确整个会计核算的流程是新入行的会计人员、学习财务知识
的管理者、经营者的期许。
因此，本书从技术角度，以最迅捷、最明确的方式，进行会计知识的编排和解读。
　　笔者结合自己多年的授课经验及实践经验，花费了一年多的时间写作本书。
希望各位读者能在本书的引领下跨入会计行业，成为一名财务精英。
本书结合大量图表展示，全面、系统、深入地介绍了会计基础知识，并以大量实例贯穿于全书的讲解
之中，最后还详细介绍了企业资产负债表和利润表编制方法。
学习完本书后，读者应该可以掌握作为一名会计人员的基本知识，为进一步深造打下坚实的基础。
　　本书特色　　1．配大量的会计模拟实战题，巩固学习效果　　作者根据每章节的知识点，配有
大量的会计模拟实战题，读者可以一边学习知识一边演练实践，深入理解各个知识点。
　　2．内容全面、系统、深入　　本书重点介绍了会计核算七步骤，并以工业企业为例，把核心业
务分为资金循环五环节分别阐述，最后还详细介绍了财务报表的编制。
　　3．讲解由浅入深，循序渐进，适合各个层次的读者阅读　　本书从会计的基础开始讲解，逐步
深入企业经济业务的核算，内容梯度从易到难，讲解由浅入深，循序渐进，适合各个层次的读者阅读
，并均有所获。
　　4．贯穿大量的会计操作实例，迅速提升实操能力　　本书在讲解知识点时贯穿了大量短小精悍
的典型实例，并给出了详细步骤，以便让读者更好地理解各个概念，迅速提升实操能力。
　　5．提供技术支持，答疑解惑　　本书内容及体系结构　　第1篇会计基础（第1～4章）　　本篇
主要内容包括：会计职场、初识账户、借贷那些事、填制凭证。
通过本篇的学习，读者可以了解会计的基本知识体系、初识会计行业的发展及规划、了解本书的脉络
结构基础&mdash;&mdash;做账、企业设置会计科目和建立账户的方法，掌握借贷记账法的记账规则，
并能针对企业发生的经济业务编制正确的会计分录，进行试算平衡，正确审核和填制会计凭证。
　　第2篇会计实质&mdash;&mdash;资金循环（第5～9章）　　本篇主要内容包括：筹集资金、供应
过程、生产过程、销售过程、利润的形成与分配。
通过本篇的学习，读者可以掌握会计记账的核心内容。
工业企业基本都是以这五个环节进行资金循环的，读者可根据各环节每一项经济业务，掌握各个会计
账户的账务处理方法，根据每章实账演练案例的介绍，熟练掌握会计做账的方法。
　　第3篇会计成果&mdash;&mdash;信息汇集（第10～14章）　　本篇主要内容包括：登记账簿、计算
成本、清查财产、编制财务报表、管理会计档案。
通过本篇的学习，读者可以掌握企业会计信息系统汇总的步骤和方法，保证会计信息的正确性，掌握
企业三大财务报表&mdash;&mdash;资产负债表、利润表和现金流量表的内容、格式和基本的编制方法
，以及会计档案保管的相关内容。
　　本书读者对象　　想了解会计行业的人员；　　会计初学者；　　会计爱好者；　　大中专院校
的学生；　　社会培训班学员；　　需要一本案头必备手册的会计人员。
　　编者
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内容概要

　　本书由浅入深，以8个步骤、5个环节提纲挈领地介绍了会计入门的基础知识，在每个知识点之后
，都配有大量的会计操作实例，能帮助读者更好地学习本书内容。
另外，作者在每章最后附有大量会计模拟实战题，有利于读者提升会计实操能力。
本书共分为3篇。
第1篇介绍会计的基础，包括会计职场、初识账户、借贷那些事、填制凭证；第2篇介绍资金循环，包
括筹集资金、供应过程、生产过程、销售过程、利润的形成和分配；第3篇介绍会计的信息汇集，包
括登记账簿、计算成本、清查财产、编制财务报表、管理会计档案的相关内容。
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作者简介

吴海霞，2001年9月至2005年7月在中国农业大学经济管理学院完成本科阶段的学习，保送入本校研究
生院继续深造。
2007年7月硕士毕业后从事会计教师工作，主要在高职会计实战教育中富有研究，期间积累了很多会计
教学经验，对会计理论知识有较深的研究。
发表《关于高职教育中经管类课程教学设计的思考》等文章。
与此同时，在各类型企业及会计师事务所兼职，参与科技园区、政府等多个类型的会计、审计工作。
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8.1.8 “预收账款”账户
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章节摘录

版权页：   插图：   企业采用借贷记账法对每项经济业务进行记录时，需要在两个及两个以上的相关账
户记录，这两个及以上的相关账户之间形成的应借、应贷的相互对应关系就是账户对应关系。
存在这种对应关系的账户称为对应账户。
 通过账户的对应关系，可以了解经济业务的内容。
 例如：04月02日，A企业从银行提取现金2000.00元。
 这项经济业务应记入“库存现金”账户的借方和“银行存款”账户的贷方。
于是这两个账户就发生了对应关系，这两个账户就叫做对应账户。
通过这两个账户的对应关系，可以了解经济业务的内容，现金的增加，是因为银行存款减少，银行存
款的减少，是因为现金增加，两相对照，就可以明了是从银行提取了现款。
如果没有这种对应关系，就只能了解现金增加或银行存款减少，不能明了现金的来源和银行存款的去
处。
 通过账户的对应关系，还可以检查对经济业务的账务处理是否合理、合法。
 例如04月08日，A企业向某银行取得贷款100000.00元，用来偿还前欠材料款，该贷款期限为三个月。
 如果这项经济业务记入“短期借款”账户的贷方100000元和“应收账款”账户的借方100000元。
根据账户的对应关系表明：企业短期借款和应收账款这两个账户的对应关系不正确，因为一般情况下
，企业短期借款增加会导致银行存款增加或欠款减少，而应收账款增加一般来自于收入的增加。
所以检查出来此经济业务账务处理不合理。
应该是短期借款和应付账款的对应，短期借款增加，应付账款减少，即所欠债务减少。
 3.3.2试算平衡 试算平衡是以会计恒等式和借贷记账法的记账规则为基础，以借贷必相等的规则来检验
全部会计账户记录的正确性的一种会计检查方法。
借贷记账法按照“有借必有贷，借贷必相等”的记账规则记录经济业务，借、贷两方客观上存在着平
衡关系。
因为每笔经济业务都以相等的金额同时在借、贷相反的方向的对应账户中记录，这就使每一笔经济业
务反映在账户中的借方发生额与贷方发生额必然相等。
某一会计期内全部经济业务在账户中的记录，其所有账户借方发生额和贷方发生额，都是以其本期发
生额为基础累计计算的，因此，账户期末余额也存在所有账户期末借方余额合计等于所有账户期末贷
方余额合计的平衡关系。
可见，借贷记账法的试算平衡包括如下三方面内容。
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编辑推荐

《新手学会计实账演练》涉及面广，从基础知识到实际操作，再到财务报表编制，几乎涉及一名普通
会计人员要掌握的所有重要知识。
《新手学会计实账演练》适合所有想从事会计工作的人员阅读，也适合想了解会计行业的人员使用。
对于大专院校的学生及一名会计新手来说，更是一本不可多得的案头必备参考书。
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