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内容概要

　　本书以“任务式教学法”作为教学基本方法，做到教师教有目标、学生学有目的，打破了传统教
材按功能模块分别讲解的模式，用一套完整的模拟数据为主线，按照会计核算程序给出教学任务，给
本书以全新的面貌。
本书主要内容包括财务软件概述、系统管理、基础设置、总账系统、工资管理、固定资产管理系统、
采购与应付系统、销售与应收系统、库存与存货系统、期末会计事项处理、UFO报表系统等。
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作者简介

李宏伟，男，1962年12月出生，黑龙江省巴彦县人。
中国人民大学财务会计本科毕业。
教授、黑龙江省农业委员会财务会计专业学科带头人，从事会计、审计、会计电化算等课程的教学和
研究工作。
多年来重点在财务及管理软件的教学工作中投入了较多精力，是黑龙江省省级精品课“财务软件应用
技术”的主持人，编写了多本教材，包括《财务软件应用》、《财务软件实训》、《基础会计》、《
会计电算化》、《审计概论》、《农村审计实务》、《财务软件应用技术》。
在国家级杂志发表的论文有《ERP与财务管理》、《ERP应用引领财务管理与企业管理新时代》、《
谈计提坏账准备》、《递延法与先进先出法》、《运用债务重组，减少企业风险》、《谈对现金流量
表的认识》等二十余篇；主持有“高职院校会计专业精品课建设的研究”、“经济管理专业学生多岗
位就业能力的培养”等科研项目十余项。
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第1篇 基础篇
第1章 财务软件概述
1.1 财务软件的发展
1.2 用友ERP-U8简介
任务1 数据库安装
任务2 安装用友ERP-U8（V8.61）
本章小结
基本训练
第2章 系统管理
2.1 系统注册
任务3 启动并注册系统管理模块
2.2 增加用户（操作员）
任务4 增加角色和用户
任务5 建立账套
2.3 用户权限管理
任务6 用户权限设置
2.4 账套备份、删除与恢复
任务7 账套备份和删除
任务8 账套恢复
本章小结
基本训练
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3.1 基本信息
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3.2　基础档案
任务10 录入基础档案
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任务11 数据权限设置
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基本训练
第2篇 财务篇
第4章 总账系统
4.1 基础设置
任务12 选项设置
任务13 录入期初余额
4.2 凭证管理
任务14 凭证管理
任务15 凭证签字及审核
任务16 凭证记账及取消记账
4.3 出纳管理
任务17 出纳管理
4.4 账表查询
任务18 账表查询
本章小结
基本训练
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第5章 工资管理
5.1 工资管理系统的启动
5.2 工资管理系统的初始设置
任务19 建立工资账套
任务20 基础设置
任务21 工资类别的管理
任务22 人员档案的建立
任务23 工资项目和公式的设置
5.3 工资管理系统的业务处理
任务24 工资管理系统的日常业务处理
任务25 工资分摊及月末处理
5.4 账表分析
本章小结
基本训练
第6章 固定资产管理系统
6.1 固定资产管理系统的启动
6.2 固定资产管理系统的初始设置
任务26 建立固定资产账套
任务27 基础设置
任务28 固定资产卡片管理
6.3 固定资产管理系统的业务处理
任务29 固定资产变动管理
任务30 固定资产折旧处理
任务31 固定资产增减
任务32 制单和对账
6.4 账表管理
本章小结
基本训练
第7章 采购与应付系统
7.1 系统初始设置
任务33 启动系统并完成初始设置
7.2 日常业务处理
任务34 赊购业务
任务35 现购业务
本章小结
基本训练
第8章 销售与应收系统
8.1 系统初始设置
任务36 启动系统并完成初始设置
8.2 日常业务处理
任务37 赊销业务
任务38 现销业务
本章小结
基本训练
第9章 库存与存货系统
任务39 材料出库
任务40 产成品完工入库
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本章小结
基本训练
第10章 期末会计事项处理
10.1 总账系统内部转账定义
任务41 总账系统内部转账定义
10.2 总账系统内部转账生成
任务42 自动转账凭证生成
任务43 对账、结账与反结账
本章小结
基本训练
第11章 UFO报表系统
11.1 会计报表管理系统概述
11.2 会计报表初始设置
任务44 创建新表
任务45 报表格式设计
任务46 报表公式设计
11.3 报表数据处理
任务47 报表数据处理
11.4 报表的快速编制
任务48 调用报表模板、快速编制报表
任务49 报表查询与打印
本章小结
基本训练
附录A 应用案例
附录B 财务软件实训资料
附录C 上机测试题
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章节摘录

版权页：   插图：   操作步骤： （1）单击“设置”|“工资项目设置”，在“工资项目设置”对话框中
显示系统提供的固定工资项目，如“应发合计”、“扣款合计”、“实发合计”，如果建账时选择了
“代扣个人所得税”，则系统提供“代扣税”工资项目。
 （2）单击“增加”按钮，在工资项目列表后面出现一空行，可相应增加工资项目。
 （3）工资项目名称输入可采用以下方法：在“名称参照”下拉列表中显示系统提供的常用工资项目
，如果存在，可直接选择；“名称参照”下拉列表中如果不存在新增加的工资项目，可在工资项目名
称空行中直接输入。
 （4）工资项目类型：双击“类型”空格，在下拉列表中选择“数字”或“字符”。
 （5）工资项目的长度是指数字或字符的长度，可通过上下箭头选择。
如果数据为“数字型”，要选择小数位数，且小数点占一位，如为“字符型”，小数位数为空。
 （6）增减项：工资项目为“增项”，直接计入应发合计；工资项目为“减项”，直接计人扣款合计
；如设为“其他”，不计入应发合计，也不计人扣款合计。
如数据为“字符型”，增减项自动设为“其他”。
 （7）排列工资项目顺序：按右侧“移动”上下按钮，可对工资项目顺序进行排列。
 （8）如要删除工资项目，可点击要删除的行，单击“删除”。
 （9）如对工资项目名称重命名，可选择要更改的工资项目，单击“重命名”，进行修改。
 （10）工资项目设置后，要单击“设置”进行保存，否则按“取消”。
具体操作如图5—11所示。
 任务21 工资类别的管理 【小知识5—5】工资类别 工资类别是根据不同情况而设置的工资数据管理类
别。
系统提供处理单类别工资和多类别工资的核算，新建账套时如在系统选项中选择多个壬资类别，可进
入此项功能。
如附录A“应用案例”中的工资类别分为“职工工资”和“离退休人员工资”两种，这两个工资类别
同时对应一套账务系统，即“生物科技有限公司”。
 资料：工资类别个数：2个（在职职工工资和离退休人员工资），核算币种：人民币RMB，实行代扣
个人所得税，人员编码长度：8位。
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编辑推荐

《高职高专"十二五"经济管理系列规划教材:会计电算化:用友ERP-U8(V8.61)》以一套完整的模拟会计
资料为线索，每次课给学生相应的教学任务，由学生完成。
将所有任务完成后就形成一套从财务系统基础设置开始到总账系统的日常会计处理、应收、应付系统
、工资核算系统、固定资产核算系统、供应链系统再到财务报表编制的一套完整企业电算化会计操作
流程。
为了便于读者学习，《高职高专"十二五"经济管理系列规划教材:会计电算化:用友ERP-U8(V8.61)》在
注重实际操作的基础上，把财务管理系统和财务软件的基本知识以小知识、补充阅读资料等多种形式
展示给学生，做到理论与实践的有机结合。
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