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内容概要

杜龙所著的《演绎生动：Excel图表(写给大家看的图表书修订版)》旨在帮助大家有效利用Excel制作图
表，内容涵盖Excel图表制作的各种细节。
内附大量经典案例，侧重以正确的理念指导图表制作，以浅显易懂的方式循序渐进讲解Excel图表制作
技巧。
《演绎生动：Excel图表(写给大家看的图表书修订版)》共4大部分16个章节，多视角细致入微讲解了图
表制作的各类技巧，从图表认知到Excel图表基础知识，再到Excel图表多技巧的综合应用；从色彩到图
表样式，再到Excel图表的实际操作，均有涉及。

 内容涵盖Excel
2003、2007、2010三个版本，并给出了多版本混用时的具体对策建议。
本书适合以下人员使用：日常办公中经常制作图表和PPT演示的人员；专业数据分析人士；通过图表
指导日常工作的职业经理人；中高层管理者；希望制作出专业水准图表的办公室白领人士；有待为进
入社会做准备的在校学生。
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章节摘录

版权页：   插图：    在Excel中制作一个图表，不仅需要熟悉与图表直接相关的操作，还需要了解与图
表制作间接相关的Excel功能。
这些操作有些与图表制作效率相关，有些与图表操作环境相关，有些则可帮助我们实现图表的一些特
殊要求。
除此之外从作图准备开始还需规划好图表制作的路线图，这将帮助我们理清头绪，指明从哪里来到哪
里去。
 5.4.1磨刀不误砍柴工 使用Excel制作图表，我们必须了解快捷键、工具栏、拖拽操作、粘贴操作
、Excel选项、函数、定义名称、自定义格式、图形对象、数据整理、模板等这些与图表间接相关的功
能。
 1.与图表相关的快捷键 Excel提供了大量有用的快捷键，这些快捷键可以帮助我们快速完成鼠标多次点
击才能完成的特定功能，其中有些快捷键是必须掌握的图表制作技能，因为这类操作通常无法通过鼠
标来完成。
要获取与图表相关的所有快捷键，最简单的方法是利用Excel的帮助系统（F1键），在Excel 2003中，在
窗体右上角快捷键输入框中输入“快捷键”，并按下回车键；在Excel 2007／2010中，鼠标单击窗体右
上角的？
按钮，在帮助系统的搜索栏中输入“快捷键”，并按下回车键。
以下列出一些图表制作中需要经常使用的快捷键： a）Delete键 鼠标点取一个图表中的元素，按下该键
可以快速删除或隐藏该元素。
 b）Ctrl键 当按下该键，鼠标单击图表可使图表变为图形对象： 当按下该键，可使用鼠标点取嵌入图
表的多个非图表元素： 鼠标点取图表或嵌入图表中的非图表元素，使用Ctrl+C组合键可执行复制操作
，使用Ctrl+V组合键可执行粘贴操作。
 c）←或→键 鼠标选中一个图表系列，使用该键可通过向左或向右方向选择相应的1个数据点。
 d）↑或↓键 鼠标选中任意一个图表元素，使用该键可在不同图表元素间切换。
当图表较为复杂时，鼠标选取一个图表系列将非常困难，使用该键将变得非常简单。
 e）F11键 选中数据，使用该键可以快速以默认图表类型完成一个图表。
 f）F9键 鼠标选中一个图表系列，光标移至编辑栏的SERIES公式末尾，使用该键可以使该系列的源数
据由单元格引用变为数值引用。
同时亦是Excel函数公式的重算触发键。
 g）F4键 含有单元格引用的公式，在编辑栏中鼠标选取单元格地址，使用该键可以在单元格绝对引用
或相对引用方式间切换。
此外该功能键还可重复上一次操作，在使用上，Excel 2003为一组操作，而Excel2007／2010为单步操作
。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<演绎生动：Excel图表>>

编辑推荐

《演绎生动:Excel图表(写给大家看的图表书)(修订版)》由于图形可视化涉及数据分析、逻辑概念、科
学技术等诸多方面，《演绎生动:Excel图表(写给大家看的图表书)(修订版)》的内容主要围绕数据诉求
表达的图形可视化，书中内容仅聚焦在工作生活的各种Excel图表简单应用上。
对于复杂的数理统计和工程技术应用不作过多的细节深入，因为使用Excel去实现这些应用，所要花费
的时间和实现技巧已经远远超出了我们使用Excel简单、实用、强大的本源。
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