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内容概要

《一级MS Office》由希赛教育等考学院组织编写，作为全国计算机等级考试一级Ms office的辅导和培
训指定教程。
书中内容紧扣教育部考试中心新推出的考试大纲，通过对历年试题进行科学分析、研究、总结、提炼
而成。
书中内容全面实用，涵盖了考试大纲规定的所有知识点，对考试大纲规定的内容有重点地进行了细化
和深化。
阅读本书，就相当于阅读了一本详细的、带有知识注释的考试大纲。
准备考试的人员可通过阅读本书掌握考试大纲规定的知识，掌握考试重点和难点，熟悉考试内容的分
布。

    《一级MS Office》适合参加全国计算机等级考试的人员及广大计算机爱好者阅读。
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编辑推荐

《一级MS Office》由希赛教育等考学院组织编写，内容紧扣教育部考试中心新推出的考试大纲，通过
对历年试题进行科学分析、研究、总结、提炼而成。
本书按考试大纲的章节编写，每章后附习题，最后附习题解答。
本教程各章节的内容安排合理、理论联系实际、阐述由浅入深、简明扼要，层次分明、面向应用。
本书可作为全国计算机等级考试的指定培训教材，同时也可作为其他人员学习。
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