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内容概要

本书根据日益发展变化的经济形势要求，选取与目前工作、生活密切相关的，并在实际工作、生活中
经常使用的应用文体作为主要教学内容，结合最新的范例与分析，体现了当前高职教育对应用文教学
的要求。
本书内容丰富，包括行政公文、事务应用文、经济应用文、诉状应用文、科技应用文、常用书信、公
关礼仪应用文7类，编排新颖、科学，体现了高职应用文写作教学的特色。
本书为高职高专院校应用文写作课程教材。
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