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内容概要

本书通过丰富的实例，以图文并茂的形式循序渐进地讲述了电脑基础知识及综合应用技能。
全书共分12章，主要内容包括：认识电脑、Windows Vista轻松上手、键盘和汉字输入法、管理文件和
文件夹、使用Windows Vista的附件、更改Windows Vista的系统设置、管理Windows Vista中的软件和硬
件、使用Word 2007编辑文档、使用Excel 2007处理电子表格、使用PowerPoint 2007制作幻灯片、轻松上
网、电脑娱乐。
    本书注重基础知识和操作技能的紧密结合，语言通俗易懂，操作步骤清楚明晰，学起来轻松，上手
容易，力求使读者真正达到一学就会，即学即用。
    本书面向电脑初学者，适用于在校学生、电脑办公人员、各种电脑培训班及不同年龄阶段的电脑爱
好者学习和参考。
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章节摘录

　　第1章 认识电脑　　计算机（Computer）是一种高度自动化，以数值计算、程序存储和顺序执行
为特征的，对各种数字化信息进行高速处理的电子设备。
　　计算机是信息处理的重要工具，是人类历史上最重大的发明之一。
目前，它已被广泛应用于工业、金融与商业、军事、科研、教育、信息服务、医疗卫生等领域，对人
类社会的发展产生着极其深刻的影响。
　　1.1 计算机概述　　计算机的发展日新月异，特别是现代化网络和通信技术的发展，使得计算机已
成为当今社会各个行业不可或缺的工具，人与计算机的关系变得越来越密切。
　　1.1.1 计算机的发展　　1.计算机的发展阶段　　自从1946年在美国宾夕法尼亚大学研制成功世界
上第一台电子计算机（ENIAC）以来，在短短的几十年里，计算机系统和计算机应用得到了飞速地发
展。
计算机的发展依据组成中央处理器（CPU）逻辑元件的不同，大致经历了以下几代。
　　（1）第一代计算机（1946～1957）　　逻辑元件采用电子管，主存储器采用延迟线或磁鼓，辅助
存储器采用磁带机，主要应用于科学计算和军事方面。
代表机：1946年美籍匈牙利人数学家冯·诺依曼（Von Neumann）设计的存储程序计算机ENIAC。
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编辑推荐

　　从零开始：帮初学者从零起步，在短时间内全面掌握操作技能。
　　轻松易学：图示化详解操作步骤，使读者轻松掌握使用方法。
　　一看就会：提供大量有代表性范例，教读者独立解决实际问题。
　　无师自通：丰富实例＋实用技巧，让读者举一反三，融会贯通。
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