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前言

　　Access是一款流行的桌面数据库管理系统，它也是Microsoft（微软）公司Office家族的重要成员之
一。
借助Access能有效、快速、精确地创建和使用关系型数据库，这也正是Access数据库成功的必备要素。
　　Access有两种使用方法，一种是作为创建个人或部门数据库的独立应用程序，另一种是作为具有
扩展性的后台数据库的接口客户端。
不论用哪种方法，Access都可以为数据的管理和共享提供易于使用的数据库。
　　Access功能之强大不仅表现在创建数据库，实现各项操作功能的方便、快捷，还在于和外部数据
库或其他类型文件数据的衔接。
Access已经突破了数据库管理人员的局限，与现在所有Office软件都能非常默契地相互配合。
　　本书详细介绍了Access2007的使用方法、操作技巧，并通过大量的实例演示了它们的具体应用。
全书共分11章，主要内容如下：　　第1章Access2007入门：包括数据库基础知识、启动Access2007
、Access2007的工作界面、获得帮助信息、退出Access2007。
　　第2章Access数据库的基本操作：包括Access数据库的基本对象、创建Access数据库、关闭Access数
据库、打开Access数据库、导航窗格的基本操作、数据库对象的基础操作范例。
　　第3章创建表：包括使用模板来创建表、通过输入数据来创建表、使用设计器来创建表、向表中
输入数据、使用已有的数据创建表、创建表的示例。
　　第4章编辑表：包括修改表设计、修改数据表视图的外观、记录的基本操作、在表间建立关系。
　　第5章查询：包括认识查询、创建选择查询、创建交叉表查询、创建参数查询、创建操作查询
、SQL查询。
　　第6章窗体：包括快速创建窗体、使用向导创建窗体、创建数据透视表窗体、创建数据透视图窗
体、创建分割窗体、创建多项目窗体、使用空白窗体、在窗体中添加字段、在窗体中处理数据。
　　第7章自定义窗体：包括在设计视图中创建窗体、设置窗体的外观、设置窗体的属性、创建与使
用子窗体、创建带有选项卡的窗体。
　　第8章报表：包括创建报表、报表的基本操作、创建多栏报表和子报表、打印报表。
　　第9章数据库的管理：包括备份数据库、压缩和修复数据库、设置数据库密码、转换数据库文件
。
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内容概要

本书通过丰富的实例，以图文并茂的形式循序渐进地讲述了Access 2007的使用方法与操作技巧。
全书共分11章，主要内容包括Access 2007入门、数据库的基本操作、创建表、表的编辑、查询、窗体
、自定义窗体、报表、数据库的管理、宏的应用、VBA与模块。
     本书注重实际操作和应用，语言通俗易懂，操作步骤清楚明晰，力求使读者在最短的时间内熟练掌
握Access 2007。
     本书适合想快速学会Access数据库的初学者、办公室文员，以及希望提高工作效率的读者，也可作
为各类职业学校和电脑培训班的教材。
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《Access 2007入门与应用技巧》：从零开始：帮初学者从雩起步，在短时间内全面掌握操作技能轻松
易学：图示化详解操作步骤。
使读者轻松掌握使用方法一看就会：提供大量有代表性范例，教读者独立解决实际问题无师自通：丰
富实例+实用技巧，让读者举一反三，融会贯通
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