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内容概要

本书以实用性、针对性、系统性、规范性为编写原则。
根据教学要求和学生的实际需要，本书内容划分为五大部分：第一部分(第一章)主要介绍经济应用文
写作的基本知识；第二部分(第二～四章)为通用应用文，主要介绍日常文书、事务文书、行政公文的
写作；第三部分(第五、六章)为专用文书，主要介绍常用经济应用文、司法文书的写作；第四部分(第
七章)主要介绍论文与毕业论文的写作；第五部分(第八章)主要介绍申论考试及申论的写作。
通过《经济应用文写作》的学习，学生能够了解和掌握各种应用文体的写作知识和技能，为今后的学
习和工作奠定扎实的写作基础。
    本书可作为本科、高职高专、成人教育等经管类专业应用文写作课程教材，也可作为在职人员的参
考用书和广大自学者的参考书。
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