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内容概要

　　· 边上班边学 马上开口说面试英语
　　· 终极面霸英语口语王
　　· 面试英语一本搞定
　　必会面试英语热词 掌握核心词汇
　　地道经典单句表达 一句顶一万句
　　面试会话情境再现 轻松对话考官
　　面试心经前辈解读 给你指点迷津
　　求职文书范例模板 照着抄就行了
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书籍目录

Chapter 1 面试成功
三步曲
一、投石问路第一步
挤破头的招聘会
电话咨询遇老外
猎头，猎头
二、完美闯关第二步
基本信息沟通
3分钟自我介绍
跳槽者的工作经验
工作成绩
朝思暮想的那栋写字楼
关于薪金
三、化解让人犯难的拷问
如何看待自己的优势
正视自己的缺点
举例说明你的团队合作精神与经历
有关职业生涯规划的问题
你为什么要来我们公司工作
你和其他求职者有什么不同
如果我们和另外一家公司都聘用你，你会如何选择·
最基础的工作你也愿意干吗·
似乎你蛮适合继续读研，你自己的计划呢
告诉我你最近处理过的公司的棘手问题
你的辞职原因
你认为你的上一任老板怎么样
讲一讲你提过的建设性意见
你怎么处理批评
如何看待压力·
四、直击硬伤
当学历不占优势
当专业处于劣势
当年龄不占优势时
当性别遭遇歧视
当经验面对质疑时
当自己有被辞退的经历
为什么你的简历中有一段空白期
五、主动出击问对方
贵公司信息
岗位职责是什么
你们招聘的时候最看重对方什么
我能得到的技能提升
六、成功面试第三步：面试之后
感谢信的目的不仅是感谢
接受职位
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拒绝职位
谈福利待遇
Chapter 2 完整情景
实战演练
应聘导游
应聘教师
应聘会计
应聘销售人员
应聘记者
应聘管理人员
应聘秘书
应聘翻译
应聘电脑工程师
应聘编辑
Chapter 3 额外加分的简历和求职信
简历
求职信
Chapter 4 推荐信及其他有关求职的函件
推荐信
感谢面试
回复求职者
回复接受录用
回复拒绝录用
聘书
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