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前言

　　随着公务员考试录用制度的全面推行和完善以及影响的扩大，使得公务员考试竞争日益激烈。
党和政府越来越重视公务员的任用和管理，对公务员的要求也更加清晰、透明。
尤其是国家公务员局的成立，更表明了它的规范化。
公务员录用考试制度已经成为党和政府面向全社会招贤纳士的主要渠道。
　　近年来，就业压力不断加大，社会各界人士报考公务员的热情高涨，报考人数居高不下。
作为在各级政府机关中行使国家行政职权、执行国家公务的人员，必须具备发现问题、分析问题、认
识问题和解决问题的能力。
公务员考试中笔试题目的设置，正是适应这种用人机制的产物。
行政职业能力测验中的言语理解与表达、数量关系、判断推理、常识判断和资料分析，以及申论科目
的设置均从语言、逻辑思维、反应能力等层面测查了考生的综合能力及与之职位适应的工作能力。
较之高考、考研，它的实用性、能力性测查更为真切和直接。
　　在公务员考试制度日渐成熟的同时，社会上也出现了多种应对公务员考试的用书。
对考试用书的选取成为考生能否取得理想成绩的关键之一。
为使广大青年朋友有针对性地、高效率地做好应考准备，本书编写专家在把握公务员考试最新变化与
趋势的基础上，倾心打造了国内一流的品牌图书。
本系列教材在潜心研究历年考试情况的基础上融入了2012年公务员考试的最新思想和变化，并由著名
专家对命题趋势做出权威解读，对公务员考试的各部分题型进行了深入的探讨与归纳，对每种题型的
应对理论进行深入、全面的阐述，每一部分内容中都涉及真题演练这个重要环节，能使广大考生把握
中央、地方真题的规律。
　　本系列教材是根据国家人力资源和社会保障部最新命题思路编写的，在题型、题量、试题难度、
讲解等方面均参照了国家历年公务员考试真题和考试大纲，做到既把握公务员考试的命题特点，又重
视发展趋势的研究。
　　本系列教材具有以下鲜明特点。
　　一、权威的编写队伍　　本系列教材是公务员考试命题研究专家为参加公务员考试的考生量身定
做的，专家们多年的理论研究与阅卷实践，定能使考生以最快的速度掌握教材中的内容，在考试中取
得佳绩。
　　二、丰富兼容的知识内容　　本系列教材涵盖了各地公务员考试的经典题型和最新题型，对公务
员考试的各部分题型进行了深入的探讨与归纳，其结构严谨、内容翔实、讲练结合、重点突出、难易
适当、梯度合理，真正做到了让考生理论知识与实践的全面提高。
本系列教材既适用于公务员考试，同时也适用于事业单位招聘工作人员的考试，以及选聘高校毕业生
面向基层工作的考试、三支一扶考试、社区考试以及军转干考试等，具有兼容性。
　　三、全新的思路点拨　　本系列教材采用了全新的试题讲解方法，打破了以往机械地向考生灌输
解题方法和技巧的模式，使考生真正做到拓展思维、提升能力。
　　四、最新的考点把握　　本系列教材根据各地命题趋势，全面把握最新考试知识点，在紧扣公务
员考试相关精神的基础上又有所创新，凸显时效性。
　　为了回馈广大考生的信任和支持，我们力争提供最完善的服务，读者可随时登录网站，就学习中
遇到的问题向命题研究专家进行咨询，也可随时与我们在线沟通。
同时，希望广大读者随时关注我们的网站，关注公务员考试的最新讯息、考前模拟试题及更多公务员
考试信息。
　　由于编者水平及时间有限，在编写过程中难免有不足之处，敬请广大读者、同仁不吝指正，衷心
希望本系列教材能为广大考生的复习备考带来实质性的帮助。
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内容概要

　　本书根据“公共基础知识”考试特点，共设置了马克思主义基本原理、毛泽东思想、邓小平理论
、“三个代表”重要思想和科学发展观、法律基础知识、经济常识、公共管理、公文写作、人文历史
、自然科技常识、国内外时政要闻等章节，内容全面，讲解详细。
为了方便考生依据该科目的考试趋势进行有效复习，本书在每章均设置了“经典真题专家点评”和“
单元习题精选”两个专项，帮助考生分析历年考试的主要内容，使考生在备考中能抓住重点，有效提
升能力。

　　本书知识系统完备，在具体内容讲解上深入浅出，全面切中考点，讲练结合，为考生优化学习思
路、指明复习方向、提升应试能力提供帮助。
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书籍目录
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　　知识框架导入
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　　第一节　法的概述
　　第二节　法的制定与实施
　　经典真题专家点评
　　单元习题精选
　　标准答案及解析
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　　第一节　宪法的概述
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　　知识框架导入
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　　第四节　刑罚
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　　第七节　我国刑法规定的常见犯罪
　　经典真题专家点评
　　单元习题精选
　　标准答案及解析
　第四章　民法
　　知识框架导入
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　　第一节　民法概述
　　第二节　民事法律行为及代理
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　　第四节　债权
　　第五节　自然人与法人
　　第六节　知识产权法
　　第七节　合同法
　　第八节　婚姻法和继承法
　　经典真题专家点评
　　单元习题精选
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　　标准答案及解析
　第五章　行政法
　　知识框架导入
　　核心考点精讲
　　第一节　行政法概述
　　第二节　抽象行政行为和具体行政行为
　　第三节　行政许可
　　第四节　行政处罚
　　第五节　行政复议
　　第六节　行政赔偿
　　第七节　突发事件应对法
　　第八节　国家公务员法
　　经典真题专家点评
　　单元习题精选
　　标准答案及解析
　第六章　诉讼法
　　知识框架导入
　　核心考点精讲
　　第一节　刑事诉讼法
　　第二节　民事诉讼法
　　第三节　行政诉讼法
　　经典真题专家点评
　　单元习题精选
　　标准答案及解析
　第七章　经济法
　　知识框架导入
　　核心考点精讲
　　第一节　经济法概述
　　第二节　消费者权益保护法
　　第三节　反不正当竞争法
　　第四节　产品质量法
　　第五节　劳动法
　　第六节　税法
　　经典真题专家点评
　　单元习题精选
　　标准答案及解析
　第八章　商法
　　知识框架导入
　　核心考点精讲
　　第一节　公司法
　　第二节　合伙企业法
　　第三节　个人独资企业法
　　经典真题专家点评
　　单元习题精选
　　标准答案及解析
第二篇　政治理论常识
　第九章　马克思主义哲学
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　　知识框架导入
　　核心考点精讲
　　第一节　马克思主义哲学概述
　　第二节　物质和意识
　　第三节　唯物主义辩证法
　　第四节　认识论
　　第五节　人类社会的本质和基本结构
　　第六节　唯物主义社会历史发展观
　　经典真题专家点评
　　单元习题精选
　　标准答案及解析
　第十章　马克思主义政治经济学
　　知识框架导入
　　核心考点精讲
　　第一节　马克思政治经济学概述
　　第二节　资本和剩余价值
　　第三节　商品和价值规律
　　第四节　资本的流通过程
　　第五节　经济全球化与国际经济关系
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　　标准答案及解析
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　　第三节　新民主主义革命的道路和基本经验
　　第四节　社会主义建设理论和经验总结
　　第五节　毛泽东思想的历史地位和活的灵魂
　　经典真题专家点评
　　单元习题精选
　　标准答案及解析
　第十二章　邓小平理论
　　知识框架导入
　　核心考点精讲
　　第一节　当代中国的马克思主义
　　第二节　社会主义初级阶段和党的基本路线
　　第三节　社会主义市场经济建设
　　第四节　社会主义民主与法制建设
　　第五节　我国的外交战略及“一国两制”的科学构想
　　经典真题专家点评
　　单元习题精选
　　标准答案及解析
　第十三章　“三个代表”重要思想和科学发展观
　　知识框架导入
　　核心考点精讲
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　　第一节　公文基础知识
　　第二节　公文写作概述
　　第三节　公文稿本与体式
　　第四节　公文的写作要领
　　第五节　公文写作规则与常用公文写作要点
　　第六节　公文的收文与发文
　　经典真题专家点评
　　单元习题精选
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　　经典真题专家点评
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　第十六章　宏观经济学
　　知识框架导入
　　核心考点精讲
　　第一节　宏观经济学概述
　　第二节　宏观经济学基本理论
　　经典真题专家点评
　　单元习题精选
　　标准答案及解析
第五篇　公共管理
　第十七章　公共管理
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　　核心考点精讲
　　第一节　公共管理概述
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　　经典真题专家点评
　　单元习题精选
　　标准答案及解析
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　第十八章　人文历史常识
　　知识框架导入
　　核心考点精讲
　　第一节　中国文学常识
　　第二节　外国文学常识
　　第三节　中国历史
　　第四节　中共党史
　　第五节　世界历史
　　第六节　中国古代文化常识
　　经典真题专家点评
　　单元习题精选
　　标准答案及解析
　第十九章　自然、科技与生活常识
　　知识框架导入
　　核心考点精讲
　　第一节　自然常识
　　第二节　科技常识
　　第三节　生活常识
　　经典真题专家点评
　　单元习题精选
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　　标准答案及解析
附录
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编辑推荐

　　深入剖析历年真题，准确把握命题趋势，重拳出击高频考点，全面覆盖考纲内容，名师讲解经典
例题，快速提高应试能力。
　　参加国家与省级公务员考试的考生，同时也适用于事业单位招聘工作人员的考试，以及选聘高校
毕业生面向基层工作的考试、三支一扶考试、社区考试以及军转干考试的考生。
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