
第一图书网, tushu007.com
<<《英文百科全说（职场财经卷）>>

图书基本信息

书名：<<《英文百科全说（职场财经卷）>>

13位ISBN编号：9787122155016

10位ISBN编号：7122155013

出版时间：2013-1

出版时间：化学工业出版社

作者：Michael Xiao，Annie，金智骏　主编

页数：258

字数：465000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<《英文百科全说（职场财经卷）>>

前言

　　竞争太激烈，工作不好找；老板很挑剔，升职不容易；压力总太大，后院老起火；墨水不够用，
前途太渺茫⋯⋯身在职场中的我们每天都是牢骚满腹，也许你会抱怨，也许你想过跳槽，也许你想过
去接受培训⋯⋯那么，你有没有想过多了解一些关于职场的知识？
　　当知识飞速更新要求你不断掌握的时候；当上司要求你在很短时间内完成很多任务的时候；当你
每天都要加班，爱人出差，孩子又生病了的时候；当又一批年轻人进入公司，和你并肩竞争某项任命
的时候，你只有两种选择：冲上去或退下来，你义无反顾地认可了前者，便不断自我加压，即使早已
不堪重负⋯⋯　　单位中存在复杂的人际关系，下属对上级授权的误解、同事之间互不信赖、领导方
式偏误引起工作氛围不和睦等，身在其中只觉得心力交瘁；当业绩突出职位升迁时，压力同时也加倍
递增；当升迁名额再次旁落时，你感到被人忽视的压抑，对工作目标充满迷惘⋯⋯　　这是你现在的
状态吗？
无处不在的压力和竞争让我们的职场生涯充满了坎坷和挫折。
那么，你知道如何应对才是最佳策略吗？
其实，你一直拥有成为优秀员工的潜力，一直拥有被委以重任的时机，一直拥有成为成功人士的可能
。
只是你缺了一点主动，缺了一点知识。
　　除了工作之外，与我们的日常生活关系非常密切的，还有各种与金钱有关的经济决策。
在西方大学里，经济学是听众最多的选修课。
为什么呢？
因为如果不想成为21世纪的文盲，我们必须掌握财经方面的基本知识。
只有这样，我们才能对政府赤字、税收、自由贸易、通货膨胀以及失业等问题有所了解。
　　在市场经济下，财经知识是所有人的必修课。
在这个压力与竞争空前巨大、失业率屡增、经济波动频繁的社会中，世界似乎没有给每个人太多的机
会。
我们很容易因为经济问题而丧失斗志。
但如果你了解更多知识的话，会对很多现象不再那么耿耿于怀。
你会以全新的视角来理解这个社会。
你会从更高的层次去思考，让自己的人生更精彩。
　　可是，你该从何处获取这些知识呢？
我们所生活的这个时代，互联网引发了全世界的知识爆炸。
知识数量以几何级数增加，网络中充斥着有用的、没用的数据，到处都有信息，到处都是知识。
　　理论上说，这是一个好事。
让每个人都能不断学习进步，但现实是这样的吗？
不是，对于很大一部分人来说，网络知识的迅速增长，并没有带来想象中应有的便利。
因为过于泛滥的资讯和新闻，耗费了你太多时间精力，留给有用知识的时间并不多。
　　也就是说，在这个有用信息、无用信息以及虚假信息混杂的网络时代，知识和垃圾并存的现状中
，很多人并不懂得用网络获取知识。
或者说，他们获取知识的效率太低，耗费的时间成本太高。
所以，就把这件事交给我们吧。
　　我们为你呈现出了最好玩的“英文百科全说”，把知识性的东西以好玩的形式呈现在你面前。
帮你节省了大量搜索的时间，同时也给你带来更愉悦的阅读体验。
在“职场财经卷”中，我们把职场生活和财经方面新奇、新鲜、新颖的知识一一呈现给你；有翔实的
英文解说；有地道的英文录音；有相关的知识链接；有精彩的图片实录；还有实用的英文对话，让你
想听就听，想看就看，想说就说。
　　编者　　2012年10月
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内容概要

　　生活中有哪些好玩的事和话题？
 你想知道哪些欧美正在流行的财经趣闻？
 和老外“侃大山”，你该如何找话题和表达？

这些问题，“英文百科全说·职场财经卷”全部帮你解决！
 1、80Topics 丰富学习主题
本书分成8个Chapter，分别从全球美食、美容时尚、社交趣闻、衣饰风情、交通出行、节庆风俗等多
方向展开，包含80个百科学习主题，几乎囊括了日常生活方方面面有意思的内容。

2、160Reading Essays 精彩主题阅读
在每一个百科topic下面，我们为你精心编写了两篇文章，地道的英文让你获得阅读快感的同时，迅速
提高自己英语阅读的能力，并对时下流行的生活新知识有所了解。

3、MP3 洋腔洋调听英语
为了让你获得全面的英语能力提升，本书特别邀请了欧美专家录制MP3，你可以一边练习听力一边阅
读，坚持这样的练习，你会在短时间内提高英语听的能力
4、Dialogue Practice 百科全“说”对话练习
除了精彩的阅读，本书根据每一主题，我们为你量身设计了标准的对话练习，你可以自己反复练习，
也可以邀请同学、同事、朋友一起练习，对于你口语的提高会非常见效。

5、Vocabulary 单词充电时间
在每个百科topic的最后部分，拿出一些时间掌握那些文中出现的、使用频率最高的单词，也是十分重
要的事。
不断扩充自己的单词库，相信你在阅读英文文章时会越来越轻松。
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　　Annie，YEP英语系列创始人，从事职业英语和亲子英语教育研究多年，著有《YEP！
完全打败外企HR的面试英语》等作品。
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书籍目录

Eccentric and Common Career Choice
职业取向
Topic 01　The Best and Worst Job 全球最佳与最差的工作是什么
Topic 02　The Paid Bloggers 美国正在流行新职业“博客作者”
Topic 03　Best Job in the World 世界上最让人“羡慕”的工作
Topic 04　Taking on Part-time Work 你可以做一个精明的“上班兼职族”
Topic 05　Earn Passive Income 世上还有“被动收入”存在
Topic 06　The Pleasurable Work 什么样的工作最让人快乐
Topic 07　Should You Start Business 你是不是当老板的料
Topic 08　Working from Home 不想上班的人，选择了在家工作
Topic 09　Make Hobby into Job 把消遣变成职业不是天方夜谭
Topic 10　Facial Feature and Wages 长得好不好看，跟你能赚多少是否有关
Apply Effective Interview Skills
面霸手记
Topic 01　Love and Job Hunting 找工作，就像是谈恋爱
Topic 02　Care about the Keyword 成与不成，都在关键词
Topic 03　The Resume and Cover Letter 你能秒杀还是吓杀HR
Topic 04　Why HR Ignore Your Resume？
 为什么HR对你的简历置之不理？

Topic 05　Glorify Your Weaknesses 让缺点看起来像花儿一样
Topic 06　The Last Thing You should Do 面试禁忌
Topic 07　Tips for Job Hunting 什么样的“小聪明”可以耍
Topic 08　Like a Sunflower 像向日葵一样膜拜太阳
Topic 09　Negotiate Your Salary 该谈工资了，怎么谈
Topic 10　The Bizarre Questions 那些稀奇古怪的问题
Course on Surviving the Office Jungle
生存宝典
Topic 01　If You Are New on the Job 职场菜鸟的22条军规
Topic 02　Key Skills in Your Work 六大关键技能助你驰骋职场
Topic 03　The Workplace Poison 这些职场毒药，碰都别碰
Topic 04　Good First Impressions 轻松成为第一印象派掌门
Topic 05　In the Drinking Occasions “酒”经职场，从容面对
Topic 06　Creating a Relaxing Workspace 丢下负重，我们轻松前行
Topic 07　Avoid a Dangerous Zone 当心传说中的雷区
Topic 08　If You Want to Change Career 转战他方的黄金法则
Topic 09　The Unwritten Rules 职场生存，你被“潜”了吗
Topic 10　Getting a Promotion 这样做，晋升非你莫属
Human Relationships in the Office
玩转人际
Topic 01　Interpersonal Relationship 职场江湖，你能否八面玲珑
Topic 02　Communicating with a Stranger 当他们还是陌生人时
Topic 03　More Friendly in Image 你能像磁铁一样有吸引力吗
Topic 04　Get along with Your Colleagues 人见人爱，和谐相处之道
Topic 05　When You Hated or To be Hated 讨厌？
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被讨厌？
轻松搞定
Topic 06　Have Good Social Skills 社交大红人的秘密
Topic 07　When Boss is Really Tyrant 与专横老板的PK赛
Topic 08　Chatting with Coworkers 是闲聊、八卦，还是闲话
Topic 09　What Gift to Send 送礼也会惹祸上身？

Topic 10　Learn to Listen 比言语更有力量的艺术
Techniques to Increase Office Productivity
办公技巧
Topic 01　Write an Email 你真的会写电子邮件吗
Topic 02　Good Working Mood 办公桌越乱，思维越清晰？

Topic 03　Business-travel Expenses 顺顺利利报出差旅费
Topic 04　When You Make a Mistake 工作出错了该怎么办
Topic 05　Develop Marketing Plan 驰骋思想“正确地做事”
Topic 06　Improve Your Efficiency 用效率为自己加分
Topic 07　Public Relations Activities 你能让企业更有面子吗
Topic 08　The Telecommuting 距离将不再成为问题
Topic 09　Leader or Manager 你能做领导者还是经理
Topic 10　Customer is Your Lover 把客户当作你的情人
Financial Outstanding Influential Man
财经大亨
Topic 01　The God of Stocks 所有股民都无法避开的名字
Topic 02　The King in IT Word 有电脑的地方他就是“王”
Topic 03　He Changed the World 一个改变了世界的天才
Topic 04　A Wacky Enterpriser 陌生怪异，但谁都无法离开他
Topic 05　Angel or Devil？
 全球最大最复杂的投资者
Topic 06　A New Richest Man 低调“抠门”的世界新首富
Topic 07　Godfather of Luxuries “穿着开司米衫的狼”
Topic 08　Indian Steel Tycoon 能赚钱更会烧钱的钢铁大王
Topic 09　The Terminator 与时尚飞速赛跑的终结者
Topic 10　The Female Steel Magnate 名副其实的“铁”娘子
The Concerned Vocabulary in Economics
经济热词
Topic 01　The Tom Sawyer Effect 令人啼笑皆非的汤姆索亚效应
Topic 02　The Financial Crisis 让人闻之色变的经济界飓风
Topic 03　Subprime Mortgage Crisis 次贷危机，都刺痛了谁
Topic 04　Quantitative Easing “无中生有”的“印钞机”
Topic 05　Appreciation of the RMB 钱更值钱了，好事还是坏事
Topic 06　Pension Fund Investment 中国入“世”，养老金入“市”
Topic 07　Inflation in Economics 通货膨胀离我们有多远
Topic 08　Are You a Generation Rent 你是“租房一代”吗
Topic 09　Sovereign Debt Crisis 多米诺效应般的债务危机
Topic 10　The Circular Economy 让经济也“循环”起来
The Fantastic Economics Curses
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神奇魔咒
Topic 01　Placebo Effect 你相信它，它就可能真的有效
Topic 02　Peter Principle 人们终有一天会难以胜任工作
Topic 03　Marginal utility 同是一块钱，效用完全不同
Topic 04　Bandwagon Effect 人也会像羊群一样盲目奔跑
Topic 05　Foot-in-the-door effect 登堂之后，你就能入室
Topic 06　Butterfly effect 细枝末节总能引起惊涛骇浪
Topic 07　Path dependence 当下选择总被前一个选择决定
Topic 08　Matthew Effect 穷的会更穷，富的会更富
Topic 09　Murphy's Law 有可能出错，就一定会出错
Topic 10　Pareto principle 不是所有事情都同等重要
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编辑推荐

　　80TOPICS，160篇精彩主题阅读，80段百科全“说”英文对话，1000句相关生活用语，一本全收
纳！
　　主题英文阅读×2—>MP3听力练习—>百科语句学习—>百科全“说”对话练习—>生活单词收纳
　　史上最COOL英文学习读物，让你成为知识最丰富的英语达人。
　　附赠沪江网校20元学习卡+洋腔洋调MP3自助下载
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