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内容概要

量化分析对企业工作的指导性在实践中越发明显，而拥有强大制表与数据处理分析能力的Excel在办公
领域的作用也日益被各领域的办公人员发现，为了快速适应社会的发展，越来越多的办公人员开始学
习Excel。
如果你也希望自己成为Excel应用高手，则本书是你的最佳选择。

    杰诚文化编著的《Excel应用与技巧大全》采用独特的内容层次结构，系统、全面地介绍了Excel的理
论知识、操作方法和使用技巧，共6篇30章。
第一篇（第1章～第6章）为基础篇，内容包括Excel简介、Excel基础操作、高效输入数据、整理工作表
中的数据、创建个性化工作表、打印与输出Excel表格数据等：第二篇（第7章～第13章）为公式与函
数篇，内容包括利用公式与函数简单处理数据、文本函数、数学与三角函数、日期与时间函数、查找
与引用函数、统计函数以及财务函数等；第3篇（第14章～第18章）为数据分析篇，内容包括排序、筛
选、分类汇总、条件格式、模拟分析和规划、数据工具、数据透视表等；第4篇（第19章～第21章）为
图表图形篇，内容包括使用图形和图片、简洁适用的迷你图、图表等；第5篇（第22章～第24章）为协
同篇，内容包括链接与共享Excel数据、为数据设置安全屏障、与其他程序协作处理数据等；第6篇（
第25章～第30章）为编程篇，内容包括使用宏提高办公效率、初识VBA、VBA程序设计的语言基础
、VBA中对象、方法、属性和事件的管理、使用控件创建交互式任务、用对话框在VBA中实现人机交
互操作等。

    《Excel应用与技巧大全》中汇集了大量的行业应用示例，在随书光盘中也配有400个可直接套用的工
作实例文件以及400余分钟的超长教学视频，使读者如在专家现场指导下逐步、全面地掌握Excel的操
作与使用技巧，做到举一反三，轻松处理工作中的常见问题。
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书籍目录

第一篇  基础篇第1章  Excel简介第2章  Excel基础操作第3章  高效输入数据第4章  整理工作表中的数据
第5章  创建个性化工作表第6章  打印与输出Excel表格数据    第二篇  公式与函数篇第7章  利用公式与函
数简单处理数据第8章  文本函数第9章  数学与三角函数第10章  日期与时间函数第11章  查找与引用函
数第12章  统计函数第13章  财务函数    第三篇  数据分析篇第14章  用排序、筛选与分类汇总整理数据
第15章  巧用条件格式洞察数据变化趋势第16章  使用Excel进行模拟分析和规划求解第17章  使用数据工
具分析数据第18章  用数据透视表对数据进行立体分析    第四篇  图表图形篇第19章  使用图形和图片增
加工作表效果第20章  简洁适用的迷你图第21章  使用图表直观图解数据    第五篇  协同篇第22章  链接与
共享Excel数据第23章  为数据设置安全屏障第24章  与其他程序协作处理数据    第六篇  编程篇第25章  
在Excel中用宏提高办公效率第26章  初识VBA第27章  VBA程序设计的语言基础第28章  VBA中常用对象
的应用管理第29章  用控件在工作表实现交互式操作第30章  用对话框在VBA中实现人机交互操作
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编辑推荐

Excel是目前工作中使用最广泛的数据处理软件之一，它可以帮助办公人员轻松制作常用表格、处理和
分析日常工作数据、在提高工作效率的同时，为找到一种最适合公司发展的决策提供有力的依据。
    杰诚文化编著的《Excel应用与技巧大全》从Excel的技术特点、使用范例和使用技巧三个方面全面系
统地介绍了Excel处理日常工作的原理概念、应用实例等。
帮助读者全面掌握Excel的实际应用方法和技巧。
全书分为6篇共30章，内容包括Excel的基本功能、使用公式和函数计算数据、数据分析、使用图表图
形直观分析数据、多人协同处理数据以及通过VBA程序开发平台编程实现自动化操作等。
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