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内容概要

　　《行政管理学》是行政管理专业基础核心课程，也是行政管理专业研究生入学考试必考科目之一
，为满足广大考生复习之需，特编写此书。
　　为便于广大考生复习，我们组织了长期从事行政管理专业研究生教育和管理的部分专家，参考了
全国知名院校规定的考查目标和考查范围，制定了编写体例、编写原则及编写提纲，并对考查范围规
定的条目，逐一分解细化，找出所包含的知识点、能力点，进行归纳总结。
　　编写过程中，以实用性为原则，以方便考生复习为指导思想。
对全国行政管理学通用的多种教材进行了系统研究和比较，按照各高校和科研院所出题的知识点、能
力点进行了梳理，并辅以填空、名词解释、辨析、简答、论述、案例分析等题型进行分门别类的训练
。
同时，还搜集了一些知名院校历年真题，并制定了参考答案。
在此，一并对各大院校表示真诚的谢意！
　　《全国硕士研究生入学考试行政管理学辅导全书》内容参考国内优秀的行政管理教材及各高校考
研指定教材、复习材料汇编而成。
结合大量的优秀论文和专题报告，精选了当代行政管理实践案例；参照各个高校历年考研真题。
形成了重点练习题并附以答案。
《全国硕士研究生入学考试行政管理学辅导全书》内容覆盖面广、材料结合当前形势、真题分析准确
详尽，可以帮助考生更好地理解行政管理研究生考试出题方式和答题思路，从而掌握考研复习精髓。
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书籍目录

第一章 行政管理学概述考查范围知识点归纳总结历年真题与题型练习参考答案第二章 行政职能与行
政权力考查范围知识点归纳总结历年真题与题型练习参考答案第三章 行政组织考查范围知识点归纳总
结历年真题与题型练习参考答案第四章 人事行政考查范围知识点归纳总结历年真题与题型练习参考答
案第五章 行政领导考查范围知识点归纳总结历年真题与题型练习参考答案第六章 行政环境考查范围
知识点归纳总结历年真题与题型练习参考答案第七章 行政决策考查范围知识点归纳总结历年真题与题
型练习参考答案第八章 行政执行考查范围知识点归纳总结历年真题与题型练习参考答案第九章 行政
文化考查范围知识点归纳总结历年真题与题型练习参考答案第十章 行政公共关系与行政协调考查范围
知识点归纳总结历年真题与题型练习参考答案第十一章 行政效率考查范围知识点归纳总结历年真题与
题型练习参考答案第十二章 财务行政考查范围知识点归纳总结历年真题与题型练习参考答案第十三章
机关管理考查范围知识点归纳总结历年真题与题型练习参考答案第十四章 行政立法与行政监督考查范
围知识点归纳总结历年真题与题型练习参考答案第十五章 行政责任与行政伦理考查范围知识点归纳总
结历年真题与题型练习参考答案第十六章 行政改革考查范围知识点归纳总结历年真题与题型练习参考
答案
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章节摘录

　　第一章 行政管理学概述　　考查范围　　行政与行政管理的概念；行政管理学的研究对象、研究
内容；西方行政管理学发展演变各阶段主要理论观点；建设有中国特色社会主义的行政管理学。
　　知识点归纳总结　　一、行政与行政管理　　（一）行政的概念与含义　　1.行政的含义。
　　“行政”（administration）是行政管理学的基本概念。
作广义理解，国家机关和非国家机关如企事业单位、社会团体乃至私人组织中的计划、决策、协调、
人事、后勤庶务等管理活动，称为行政；作狭义理解，行政是国家权力机关的执行机关依法管理国家
事务、社会公共事务和机关内部事务的活动。
　　2.行政与其他相关概念的联系与区别。
　　（1）政治与行政。
　　美国威尔逊认为，政治是立法团体和其他政策制定集团专有的活动，行政是行政官员执行法律和
政策的专有活动。
古德诺也曾指出：“政治是国家意志的表达”，“行政是国家意志的执行”。
　　政治与行政既有联系又有区别，政治与行政同是历史范畴，都是建立在一定经济基础之上，为一
定经济基础服务的上层建筑，从这一点来看，两者密切联系。
但两者有区别，首先，政治的实质是阶级之间的关系，在一定社会形态中，各阶级之间的关系构成政
治的实质内容，在阶级社会中，政治是阶级的政治，是统治阶级的政治，而行政的根本任务就是巩固
统治阶级的政治统治。
其次，政治的核心是国家政权，一切政治行为和政治活动都是为了夺取政权和巩固政权；而行政是以
国家政权为后盾，以维护和巩固国家政权为根本任务的活动。
所以，政治主导行政，行政从属于政治，这是两者的根本区别。
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