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内容概要

　　《临沂大学优秀校本教材：大学信息技术实验教程》是《大学信息技术》的配套实验教材，实验
的设计具有很强的可操作性和针对性，通过这些实验，可以提高学生处理实际问题的能力。
本教材还附有习题部分，既给学生增加了练习量，让学生熟悉更多的题目类型，又加深学生对教材内
容的理解，提高学生的自学能力。
本教程具有简明、实用、操作性强等特点，既可作为高等院校本科各专业（含计算机本科专业上“计
算机导论”等课程）的实验教材，又可作为高职高专各专业的实验教材，还可作为一般读者自学和专
业人员的参考书，也可作为培训教材。
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书籍目录

君子务本，本立而道生——《临沂大学优秀校本教材》总序韩延明前言第一章 信息技术概论实验一 
认识计算机系统实验二 指法练习习题第二章 WindowsXP操作系统实验WindowsXP操作系统的基本操作
习题第三章 文字处理软件Word2003实验一 文档的基本操作实验二 插入对象与图文混排实验三 表格的
使用实验四 Word高级应用习题第四章 电子表格软件Excel2003实验一 建立工作表实验二 工作表的编辑
与格式化实验三 数据图表化、数据管理与页面设置习题第五章 演示文稿软件PowerPoint2003实验一
PowerPoint2003基本操作实验二 演示文稿的动画和动作、外观设置实验三 演示文稿的放映、打印和打
包习题第六章 数据库管理系统Access2003实验一 数据表基本操作实验二 数据排序、筛选、导入、导出
实验三 查询实验四 报表与打印习题第七章 计算机网络基础实验一 IE的基本设置实验二 网络浏览与文
件下载实验三 电子邮件的收发与OutlookExpress的使用技巧实验四 IP地址和常见网络命令习题第八章 
文字处理软件FrontPage2003实验一 文档的基本操作实验二 制作简单的网站习题第九章 多媒体技术基
础实验多媒体技术的基本操作习题第十章 校园网与数字资源实验一 图书检索实验二 期刊检索习题第
十一章 计算机信息安全实验杀毒软件的简单使用习题
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