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内容概要

本世纪末，我国经济体制改革的目标，是建立社会主义市场经济体制。
社会主义市场经济体制的建立和完善，必须有完备有法制来规范和保障。
从一定意义上讲，市场经济就是法制经济。
公证制度作为一项法律制度。
公证机构作为市场中介组织，在培育和发展市场体系，推进和保障改革开放的顺利进行，将发挥越来
越重要的作用。
    本书通俗、易懂、实用。
它不仅系统，全面地介绍我国公证的基本知识，而且用较多的篇幅介绍办理各类公证的基本知识，办
理各类公证的基本程序和应注意的问题，对读者了解和申办公证具有较高的参考价值和实用价值。
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书籍目录

一 公证基本常识  1. 什么是公证？
公证具有哪些特征？
  2. 公证与私证有什么区别？
  3. 公证与打官司有什么区别？
  4. 公证与鉴证有什么区别？
  5. 公证与保证有什么区别？
  6. 什么是公证书？
公证书有哪些效力？
  7. 办理公证必须遵循哪些基本原则？
  8. 什么叫公证当事人？
公证当事人有哪些权利和义务？
  9. 办理公证一般必须经过哪些程序？
  10. 公证机关的设置和管理体制怎么样？
  11. 公证机关办理公证业务的范围包括哪些？
  12. 申请办理公证应找哪个公证处？
  13. 住所地不同的若干个当事人，共同申办同一公证事项的，应到哪里申办公证？
  14. 涉及土地、房屋等不动产转让的公证事项，当事人应到哪里申办公证？
  15. 申办公证怎样填写申请表？
应提供哪些证明材料？
  16. 居住境外的当事人委托他人申办公证，须办理哪些手续？
  17. 哪些公证事项不得委托他人代办？
  18. 办公证为什么要收费？
其标准如何？
  19. 当事人在什么情况下可以请求减免交纳公证费？
  20. 已出具的公证书被撤销的，对当事人已交纳的公证费应如何处理？
  21. 在什么情况下，当事人可以申请公证员回避？
  22. 当事人对公证处作出撤销公证书的决定不服的，应当怎么办？
二 公证实务  （一）民事公证    继承权公证    遗嘱和遗赠公证    收养关系公证    身份关系公证    与出国
（境）定居、留学、探亲和处理财产等有关涉外的公证    其他经济公证  (二）经济公证    合同公证    其
他经济公证三 公证书的认证  146. 发往境外使用的公证书，哪些还须经过认证？
程序如何？
  147. 已申办公证的当事人可否将公证书亲自送认证？
  148. 继承香港银行存款公证书可否免办认证？
四 附录  附录一 中华人民共和国公证暂行条例  附录二 公证程序规则（试行）  附录三 单位证明参考格
式  附录四 司法部委托办理公证事务的香港律师名单
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