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内容概要

　　如何介绍出席会议的领导、嘉宾？
开会时，会务人员应该站(坐)在哪？
主台上摆放的鲜花应该是多少高度？
会议餐如何选择菜式？
会议合影时，如何安排与会人员站(坐)位？
会议空暇时间，如何丰富会议活动？
颁奖会议上颁错奖了怎么办？
⋯⋯
　　本书将会议全流程，一环不落，完全掌控会议细节。
提点精萃、字字有用，配以轻松漫画，高效阅读，迅速上手。
本书由徐志坚、黄礼彬、吴杰机著。
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