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内容概要

　　《演讲与口才知识全集》分为上、中、下三篇。
上篇为专业演讲谋略，介绍演讲者必备的素质、演讲语言的特点和修辞技巧，以及如何掌控演讲环境
，如何引导听众心理，如何写好演讲稿，如何做好即兴演讲、竞聘演讲和就职演讲；中篇为专业口才
训练，介绍口才训练方法、生活语言与思维语言的特点与运用，以及如何运用口才获得好人缘，如何
在不同情景下把话说得漂亮；下篇为口才艺术的运用，介绍提高口才艺术的途径，说话的原则、尺度
和时机，以及如何运用肢体语言，如何把话说到位，如何在谈判、推销中说服对方，如何使自己的语
言更有魅力、更加风趣。
本书知识全面，案例丰富，收集了大量毛泽东、周恩来、邓小平以及丘吉尔、林肯、马克·吐温、肖
伯纳等名人精彩的讲话案例，具有很强的知识性、趣味性、可读性和实用性，是各行业工作人员必备
的掌握演讲谋略、提升讲话水平的案头书。
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作者简介

　　林自勇，《演讲与口才》编辑，副编审，拥有丰富的演讲口才方面的经验，现为著名口才培训学
校创办人。
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书籍目录

上篇 专业演讲谋略
第一章 演讲者的综合素质
第二章 演讲的要点
第三章 演讲语言的特性
第四章 演讲语言的修辞技巧
第五章 演讲训练
第六章 一切为了听众
第七章 演讲中的环境掌控
第八章 怎样写好一篇演讲稿
第九章 怎样做好即兴演讲
第十章 竞选、就职演讲技巧
中篇 学好口才闯天下
第一章 有话要会说
第二章 口才的基本训练
第三章 生活中的语言艺术
第四章 思维语言的魅力
第五章 好口才赢来好人缘
第六章 用口才展示个人能力
第七章 人人都有一张“秀口”
第八章 学好口才闯天下
下篇 成为一个说话高手
第一章 提高口才艺术的途径
第二章 把握说话尺度
第三章 绝妙的肢体语言
第四章 把话说得有声有色
第五章 寒暄的技巧
第六章 把握说话时机和原则
第七章 交谈礼仪
第八章 说话准确到位的技巧
第九章 说服的艺术
第十章 谈判大师如何练成
第十一章 成为顶尖的推销高手
第十二章 风趣名嘴的修炼
第十三章 “贫嘴”的智慧
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编辑推荐

一本介绍演讲专业知识与应对技巧的著作，一本介绍在具体场合如何把话说好的实用口才书，一本介
绍如何提高口才艺术的知识读本。
不得不面对的讲话场合，不可不会的应对技巧。
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