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前言

随着电子计算机在档案工作中的应用与普及，计算机技术及计算机在档案管理中的应用技术无疑将
是21世纪档案工作者应具备的基本知识技能。
为了适应档案现代化事业迅速发展的需要，我们推出了这本教材，其目的是促进档案计算机管理人才
的培养，推进计算机在档案工作中的应用。
本书作者基于多年档案计算机管理的教学、应用与实践，在原有《档案计算机管理教程》的基础上作
了较大的修订，进一步补充了近年来计算机在档案工作中应用的新技术成果，撰写了本书。
全书共分三部分：第一部分介绍档案计算机应用技术基础（第一章至第二章）；第二部分介绍档案计
算机管理系统开发技术（第三章至第十章）；第三部分介绍计算机新技术在档案管理中的应用（第十
一章至第十四章）。
本书主要作为高等学校有关专业的教材或参考书使用，亦可供图书、情报、档案及相关部门计算机应
用人员参考阅读。
本书由孙淑扬、邱晓威主编，参加编写的人员有：邱晓威（第一、第四、第十、第十三、第十四章）
、孙淑扬（第二、第三、第五、第十二章）、张川（第二、第七、第八章）、邱菲（第六章）、项文
新（第九章）、钱毅（第十一章）。
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内容概要

　　本书系统全面地介绍了档案计算机管理的基本概念、基础理论和系统开发方法。
该类教材目前国内出版较少，本书是其中普遍受到重视和好评并广泛使用的一个版本。
在原有基础上，本书吸收了计算机网络、电子文件等最新技术内容，进一步突出理论性与实用性的结
合，将计算机技术融入档案管理之中，是一部全新的档案现代化管理教材或参考用书。
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作者简介

孙淑扬，1966年毕业于北京农机学院，获学士学位，现为中国人民大学档案学院副教授。
主攻方向是档案计算机管理；主要代表作有：《档案计算机管理教程》等。
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书籍目录

第一章 档案计算机管理概述 第一节 档案计算机管理基本概念 第二节 档案计算机管理的条件 第三节 
档案计算机管理应用方式 第四节 档案计算机管理的发展 第五节 档案计算机管理对档案工作的影响第
二章 计算机技术基础 第一节 计算机系统的基本组成 第二节 窗口操作系统Windows的使用 第三节 数据
库管理系统FoxPro 第四节 标准数据库语言SQL第三章 档案计算机管理系统开发 第一节 软件工程概述 
第二节 系统分析 第三节 系统设计 第四节 系统实现 第五节 系统运行维护与评价 第六节 其他软件开发
方法介绍第四章 档案计算机管理系统数据准备 第一节 计算机检索对档案数据的要求 第二节 档案著录
规则 第三节 档案著录 第四节 档案标引 第五节 档案自动标引第五章 档案数据库设计 第一节 数据库系
统概述 第二节 档案数据库设计过程 第三节 E-P方法 第四节 数据库模型 第五节 FoxPro档案数据库文件
设计第六章 档案管理系统界面设计第七章 档案计算机检索编目子系统设计第八章 档案计算机统计子
系统设计第九章 档案计算机借阅子系统设计第十章 档案计算机管理系统安全概述第十一章 文档一体
化系统第十二章 网络技术在档案工作中的应用第十三章 多媒体技术在档案工作中的应用第十四章 电
子文件
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章节摘录

插图：档案管理现代化的实质是档案管理领域中的技术革命，或技术变革。
这种变革将会在档案管理中突出技术的作用，必然受着同时代所提供的信息处理技术及相关技术的制
约和影响。
古代，纸张的发明、印刷术，特别是活字印刷的应用，可以说是当时信息处理技术的革命，使档案介
质、生成方法发生变革。
20世纪中叶过后，以计算机技术为核心的现代信息处理技术，正在深入到档案管理之中。
在我国，档案管理以手工为主的传统手段正在发生变化，逐渐向采用现代化先进技术手段过渡。
当前，档案管理现代化的主要内容和核心，就是计算机技术的应用，即档案计算机管理。
除此以外，还包括音像技术、缩微技术，以及现代化库房和保护技术运用、新型载体档案管理等。
今后随着科学技术的发展，还会增加新的内容。
实现档案管理现代化可以解决档案管理中迫切需要解决而用传统手段又难以解决的问题。
例如，可以自动控制库房温湿度，改善档案的保管条件；防治档案所受到的虫、霉造成的生物性危害
；减缓档案制成材料的老化、字迹的褪变等由化学侵蚀和物理因素造成的影响，以利于档案的长久保
管；实现高密度存储，节省库房造价；实现自动检索和远距离信息传递，做到快速而准确地利用档案
；对档案借阅管理工作进行自动化的管理，提高工作效率等。
从上述分析中可以看到，现代信息处理技术有不同的发展程度和成熟程度，有不同的适应性。
每项技术的应用又有不同的层面和用途。
因而，档案管理现代化不是一劳永逸，一举成功的，而是一个由低到高，不断完善的过程。
地域和条件不同，对档案管理现代化的要求也会不同，因此，应从实际出发，确定各地、各部门实现
档案管理现代化的步骤和目标。
三、计算机应用领域电子计算机的应用遍布社会生活的各个领域，可分为科学计算、数据处理、实时
控制、辅助设计、智能模拟、通信及文字处理等。
（一）科学计算科学计算是指用计算机的快速运算能力来完成科学实验和研究等工作中的计算任务，
这是计算机最早、也是最直接的应用方式。
科学计算应用的特点是数据量不一定大，但是计算量大且过程复杂。
例如，有的计算要求解上千阶的微分方程,几百个未知数的线性方程组或大型矩阵等运算，大大提高了
科学研究的工作质量，缩短了时间，降低了成本，甚至能完成人工计算无法完成的任务。
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编辑推荐

《档案计算机管理教程》：21世纪档案学系列教材
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