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内容概要

电脑已经深入我们生活的方方面面，在办公、学习和娱乐等多个领域发挥着作用。
电脑操作中最基础、最常用又最重要的操作之一，就是文字输入。
无论是数据计算、文字写作、上网通信还是应用软件，都离不开“电脑打字”。
    我们知道文字输入法可分为拼音和字形输入两大类，无论你选择哪种字输入程序，归结起来都脱离
不了这个范畴。
对于没有学过拼音的读者来讲，字根输入法因为原理与手写习惯有关联，所以更容易上手．字根输入
法中最具代表性的就是五笔输入法。
    五笔输入法是一种形码输入法，它的工作原理是将汉字拆分为独立的偏旁、部首（五笔输入法中统
称为字根），然后将其对应的编码输入到电脑中，电脑程序就可以给出相应的汉字。
五笔输入法具有编码少、重码率低、不受方言限制等优点，所以受到广大电脑用户的欢迎；如果您想
成为一个打字高手，五笔输入法是一个不错的选择。
    本书是为学习五笔打字新手量身打造的图书，兼具技法教程和查询词典两种功能。
本书前半部分采用全彩印刷，用5章详细地介绍了五笔输入法。
第1章介绍电脑的基础操作、键盘以及五笔输入法的基础知识。
第2章——第4章介绍五笔输入法的使用、汉字的拆分、使用五笔输入法输入汉字，以及五笔输入法的
两个不同版本。
第5章对五笔输入法做了一些更深入的介绍，并对“写字板”程序的使用进行了简单的介绍。
本书后半部分采用黑白方式印刷，是内容全面且版式紧凑的常用汉字五笔字型编码及拆分词典。
本书采用这种混合编写的形式，既适合新手学习五笔，又便于录入文字时查询使用，使本书更加实用
。
    本书采用混彩印刷，配l张多媒体教学视频光盘。
彩色印刷能使图文对比更加鲜明、直观，使学习过程更加愉悦；黑白印刷对比分明，还能确保本书价
格实惠。
多媒体教学视频让读者像看电视一样学电脑，学习效果立竿见影。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<新手学五笔打字>>

书籍目录

第1章　电脑的基础操作与打字的基础知识　1.1  电脑的启动与关闭    1.1.1  电脑的启动    1.1.2  电脑的关
闭　1.2  键盘的键位分布与按键的作用    1.2.1  主键盘区    1.2.2  功能键区    1.2.3  编辑键区    1.2 4  小键盘
区    1.2 5  状态指示灯区　1.3  键盘的基础操作    1.3.1  正确的打字姿势    1.3.2  手指的键位分工    1.3.3  击
键的正确方法　1.4  指法训练    1.4.1  基准键位指法练习    1.4.2  其余键位指法练习    1.4.3  数字键区的输
入与指法练习　1.5  常用的中文输入法概述    1.5.1  常用的音码输入法    1.5 2  常用的五笔输入法　1.6  输
入法的切换第2章　五笔打字的准备工作  2.1  输入法的添加与安装    2.11  输入法的添加    2.1.2  五笔输
入法的安装　2.2  汉字编码的基础知识    2.2.1  汉字的3个层次划分    2.2.2  汉字的5种笔画分类    2.2.3  汉
字的3种字型　2.3  86版五笔输入法中字根的分布    2.3.1  五笔字根分布图    2.3.2  字根的区和位  2.4  各键
位中字根的分布及记忆    2.4.1  键盘中字根的分布    2.4.2  字根的记忆技巧”  2.5  汉字的拆分    2.5.1  汉字
的结构分析    2 5.2  汉字的拆分规则第3章　汉字的输入　3.1  字根表中已有汉字与偏旁的输入    3.1.1  五
笔输入法中的常见术语    3.1.2  键名汉字的输入    3.1.3  成字字根的输入    3.1 4  偏旁部首的输入    3.1.5  单
笔画的输入  3.2  输入字根表外的汉字    3.2.1  四码汉字的输入方法    3.2.2  不足四码汉字的输入    3.2.3  超
过四码汉字的输入    3.2.4  重码字的输入  3.3  简码字的输入    3.3.1  一级简码    3.3.2  二级简码  3.4  词组的
输入    3.4.1  二字词组的输入    3.4.2  三字词组的输入    3.4.3  四字词组的输入    3.4.4  多字词组的输入第4
章　五笔输入法的练习与98版五笔输入法的相关知识  4.1  五笔打字通练习软件的安装　4.2　五笔打字
通的界面　4.3　使用五笔打字通进行练习  　4.3.1  字根的练习  　4.3.2  隐藏提示进行简码字的练习  
　4.3.3  保存练习结果　4.4　98版五笔输入法 　 4.4.1  98版五笔字型输入法的特点 　 4.4.2  码元的键盘
分布 　 4.4.3  使用98版五笔输入法输入汉字第5章　五笔打字的进阶常用汉字五笔字型编码及拆分词典
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章节摘录

　　在启动电脑时，首先将电脑的所有电源连接好，随后按照顺序分别打开显示器和主机的电源开关
，之后电脑将自动启动，具体的操作步骤如下。
　　显示器电源开关一般在屏幕的下方，按下显示器电源开关，如下图所示，电源指示灯变亮就表示
开启了显示器的电源。
　　按照同样的方法，按下主机上的电源开关，如下图所示，在电源开关下方的状态灯变亮，则表示
已经打开了主机电源，电脑将执行启动的操作。
　　经过以上操作，系统进行启动，屏幕显示WindowsXP操作系统启动画面，如右图所示，用户不需
任何操作，等待即可。
　　如果用户设置了登录密码，则会进入密码输入区，提示用户输入密码后登录。
用户输入登录密码，如右图所示，然后按Enter键进入WindowsXP操作系统。
　　电脑使用完毕后，就可以关闭电脑。
为了延长电脑的使用寿命，必须按照正确的方式关闭电脑，具体操作步骤如下。
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编辑推荐

　　《新手学五笔打字》是送给自己，送给孩子，送给朋友一门实用的技能。
全彩印刷＋多媒体光盘，让你拆分汉字、输入单字或词组样样精通，教你准确、高效、熟练地应用五
笔，进级为打字高手。
　　以坚实基础为核心的知识体系——让你对精通五笔输入充满信心　　以实用功能为核，心的实例
组成——在你最需要的时候提供从容的应对方案　　以提升技能为核心的技巧汇总——令别人对你的
电脑办公能力刮目相看　　套书特色：开本小，内容可不少。
实例多，效果不打折。
操作细，做事不含糊。
知识全，覆盖多领域。
便携带，随时学用查。
价格低，为读者服务。
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