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内容概要

本教材根据高职高专教育、教学的要求，为了让学生更好地掌握适用的基础理论、扎实的专业知识和
较好的专业技能，本着“以能力为本位，以就业为导向，以培养学生职业技能为出发点”的设计理念
，按照“基于工作过程”的课程设计模式进行编写。
我们在编写过程中参阅、汲取了目前国内出版的相关教材的优点，并努力做到：　　第一，实用为先
：精选财会办公中最典型、最实用的应用案例，所有案例源于职业实践；　　第二，举一反三：书中
范例通用性强，可复制性强；　　第三，学以致用：本书以图示方法来讲解，程序清晰、详细，即学
即会。
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书籍目录

项目一 会计凭证的设置与填制 　任务一 制作会计科目表 　任务二 记账凭证模板的制作与保护 项目二
会计账簿的设置与登记 　任务一 日记账的设置与登记 　任务二 明细账的设置与登记 　任务三 总分类
账的设置与登记 项目三 财务报表的设置与编制 　任务一 资产负债表的设置与编制 　任务二 利润表的
设置与编制 　任务三 现金流量表的设置与编制 项目四 财务报表分析 　任务一 资产负债表分析 　任
务二 利润表分析 　任务三 现金流量表分析 项目五 职工薪酬管理系统的设置 　任务一 设置职工薪酬
管理情况表 　任务二 职工薪酬数据的统计 项目六 固定资产管理系统的设置 　任务一 固定资产卡片的
设置 　任务二 固定资产折旧的计算 　任务三 固定资产的查询与折旧数据汇总 附录 Excel 2003和Excel
2007所有函数简介
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