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内容概要

靳广斌主编的《现代办公自动化项目教程(Windows
XP+Office2010)》语言简练、由浅入深、循序渐进地介绍了办公自动化所需的通用性操作技能和技术。
包括了日常使用的全部知识，贯彻了知识、能力、技术三位一体的教育原则。
主要内容有：计算机基础知识、中文Windows
XP操作系统、中文Word 2010操作与应用、中文Excel 2010操作与应用、中文 PowerPoint
2010操作与应用、中文Publisher 2010操作与应用、网络应用、常用办公自动化设备。

 《现代办公自动化项目教程(Windows
XP+Office2010)》图文并茂，理论紧密结合实际，可以作为非计算机专业学生的教材，也可以作为办公
自动化培训教材、公务员电子政务参考教材以及自学考试相关科目的辅导读物。
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章节摘录
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编辑推荐

《现代办公自动化项目教程(Windows XP+Office 2010)》为教育部高职高专计算机教指委规划教材之一
。
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