
第一图书网, tushu007.com
<<公务员礼仪>>

图书基本信息

书名：<<公务员礼仪>>

13位ISBN编号：9787300148816

10位ISBN编号：7300148816

出版时间：2012-1

出版时间：中国人民大学出版社

作者：金正昆

页数：246

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<公务员礼仪>>

内容概要

　　《21世纪实用礼仪系列教材&middot;普通高等教育&ldquo;十一五&rdquo;国家级规划教材：公务员
礼仪（第2版）》重点介绍了公务员在日常工作中应用的礼仪，包括办公礼仪、接待礼仪、社交礼仪
、形象礼仪、外事礼仪。
本书以服务于注重规范的当代中国公务员为方针，在具体写作过程中，坚持规范性，力求系统性，突
出实用性。
一方面，对公务员礼仪的基本要点不避重复；另一方面，则关注了公务员礼仪的具体实践中所面临的
各种新问题，并力求予以解决。
本次修订除改正明显的讹误与不足外，作者对某些重点章节进行了较为系统的调整、补充与增删。
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作者简介

　　金正昆，浙江东阳人，1959年出生。
中国人民大学教授，外交学博士生导师。
目前主要从事礼仪学、外交学、传播学与公共关系学研究。
其应用礼仪方面的研究，在国内居于前沿位置，现为中国人民公安大学、中国民航大学、中国石油大
学、中国青年政治学院、西北大学、西南大学等多所院校兼职教授。
　　已正式出版专著、教材20余部，发表论文与文章百余篇，累计个人发表约960万字，代表作有《外
交学》、《现代外交学概论》、《交际礼仪》、《商务礼仪》、《政务礼仪》、《外事礼仪》、《接
待礼仪》、《公务员礼仪》、《大学生礼仪》等。
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