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内容概要

　　《21世纪高职高专会计类专业课程改革规划教材：行政事业单位会计》分为上、中、下三篇。
上篇介绍了行政事业单位会计的基本理论、核算方法和国库单一账户制度；中篇介绍了事业单位资产
、负债、收支、净资产的核算以及事业单位预算管理及收支类型、事业单位会计报表；下篇介绍了行
政单位资产和负债的核算，行政单位收入、支出及净资产的核算，行政单位会计报表。
本教材在章节安排上以事业单位会计核算为主，行政单位会计核算为辅，在编写过程中采用了大量的
图表来形象地描述有关内容间的联系与区别，力争起到事半功倍的效果。
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书籍目录

上篇　行政事业单位会计的基本理论和方法
　项目一　行政事业单位会计的基本理论
　　任务一　事业单位会计的特点
　　任务二　行政单位会计的特点
　　任务三　会计核算原则
　　任务四　会计要素与会计等式
　项目二　行政事业单位会计的核算方法
　　任务一　会计科目
　　任务二　记账方法
　　任务三　会计凭证
　　任务四　会计账簿
　　任务五　会计报表
　项目三　国库单一账户制度
　　任务一　国库单一账户体系
　　任务二　资金的收缴和拨付
中篇　事业单位会计
　项目一　事业单位资产的核算
　　任务一　货币资金的核算
　　任务二　应收款项的核算
　　任务三　存货的核算
　　任务四　非流动资产的核算
　项目二　事业单位负债的核算
　　任务一　借入、应付及预收款项的核算
　　任务二　应缴非税收入的核算
　　任务三　应交税金的核算
　　任务四　应付工资和津贴补贴的核算
　项目三　事业单位预算管理及收支类型
　　任务一　事业单位预算管理
　　任务二　事业单位收支类型
　项目四　事业单位收支的核算（一）
　　任务一　财政直接支付的核算
　　任务二　财政授权支付的核算
　　任务三　财政应返还限额的核算
　　任务四　事业收入和其他收入的核算
　项目四　事业单位收支的核算（二）
　　任务一　非财政性资金调剂的核算
　　任务二　专项资金的核算
　　任务三　经营活动的核算
　项目五　事业单位净资产的核算
　　任务一　事业基金的核算
　　任务二　专用基金的管理与核算
　　任务三　结余及结余分配的核算
　项目六　事业单位会计报表
　　任务一　会计报表的种类及格式
　　任务二　会计报表的审核和分析
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　　任务三　年终决算的基本环节
　　事业单位会计核算实务流程
下篇　行政单位会计
　项目一　行政单位资产和负债的核算
　　任务一　资产的核算
　　任务二　负债的核算
　项目二　行政单位收入、支出及净资产的核算
　　任务一　收入的核算
　　任务二　支出的核算
　　任务三　净资产的核算
　项目三　行政单位会计报表
　　任务一　会计报表的种类及格式
　　任务二　年终决算的基本环节
　　行政单位会计核算实务流程
　　行政单位与事业单位会计核算业务比较
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章节摘录

版权页：插图：原始凭证是经济业务发生或完成时取得的书面证明，是填制记账凭证的依据，具有法
律效力。
原始凭证的基本要求如下：1.原始凭证的内容必须具备：凭证的名称、填制凭证的日期、填制凭证单
位名称或者填制人姓名、经办人员的签名或者盖章、接受凭证单位名称、经济业务内容、数量、单价
和金额。
2.从外单位取得的原始凭证，必须盖有填制单位的公章；从个人取得的原始凭证，必须有填制人员的
签名或者盖章；自制原始凭证必须有经办单位领导人或者其指定的人员签名或盖章。
对外开出的原始凭证必须加盖本单位公章。
3.凡填有大写和小写金额的原始凭证，大写和小写金额必须相符。
购买实物的原始凭证，必须有验收证明。
支付款项的原始凭证必须有收款单位和收款人的收款证明。
4.一式几联的原始凭证应当注明各联的用途，只能以一联作为报销凭证。
一式几联的发票和收据，必须用双面复写纸（发票和收据本身具备复写功能的除外）套写，并连续编
号。
作废时应当加盖“作废”戳记，连同存根一起保存，不得撕毁。
5.发生销货退回的，除填制退货发票外，还必须有退货验收证明。
退款时，必须取得对方的收款收据或者汇款银行的凭证，不得以退货发票代替收据。
6.职工公出借款凭据，必须附在记帐凭证之后。
收回借款时，应当另开收据或者退还借据副本，不得退还原借款凭据。
7.经上级有关部门批准的经济业务，应当将批准文件作为原始凭证附件。
如果批准文件需要单独归档的，应当在凭证上注明批准机关名称、日期和文件字号。
8.原始凭证不得涂改、挖补。
发现原始凭证有错误的，应当由开出单位重开或者更正，更正处应当加盖开出单位的公章。
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编辑推荐

《行政事业单位会计》是21世纪高职高专会计类专业课程改革规划教材之一。
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