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内容概要

　　《教育部“国家精品课程”教材·21世纪高职高专规划教材·公共课系列：实用礼仪教程》是反
映高职教育教学改革最新理念的任务驱动型教材开发的有益尝试，其内容是根据企事业单位日常交际
活动所涉及的各类礼仪规范而设计的，分为认识礼仪、个人礼仪、交际礼仪、职场礼仪、活动礼仪、
公共礼仪和涉外礼仪七大任务，每个任务就是一个学习单元，由任务驱动、知识储备、课后练习、评
价考核四部分组成。
全书体例新颖，内容翔实，实训项目设计科学得当，课后练习题丰富实用，让学生在做中学，在学中
练，不断提高礼仪应用能力和文明素养，塑造出全新的自我和完美的形象。
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编辑推荐

《实用礼仪教程》作为2007年教育部立项建设的大连职业技术学院现代交际礼仪国家精品课程的标志
性成果，是反映高职教育教学改革最新理念的任务驱动型教材开发的有益尝试。
本教材的内容是根据企事业单位日常交际活动所涉及的各类礼仪规范而设计的，分为认识礼仪、个人
礼仪、交际礼仪、职场礼仪、活动礼仪、公共礼仪和涉外礼仪七大任务，每个任务就是一个学习单元
，由任务驱动、知识储备、课后练习、评价考核四部分组成。
本书由张岩松任主编。
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