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内容概要

　　《会计电算化应用教程》着重讲解会计电算化管理软件中财务会计业务处理的基本知识和操作方
法，使读者在了解会计电算化信息系统基本知识的基础上，系统学习会计电算化管理软件的基本工作
原理和会计核算与管理的全部工作过程，掌握电算化会计核算体系、总账、薪资管理、固定资产管理
、应收款管理、应付款管理以及财务报表系统的工作原理和过程，并从管理和监督的角度了解企业会
计业务数据处理的流程。
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作者简介

　　张慧德，中南财经政法大学会计学院副教授、硕士生导师，注册会计师；湖北省会计学会会计信
息化专业委员会委员。
长期从事会计电算化、ERP会计信息系统的教学研究及实际运用，曾主持参加多项国家级、省部级重
点课题，出版了《会计电算化》、《新编会计学原理》、《工业企业会计新编》、《现代实用企业会
计》、《新编审计学》等多部教材。
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书籍目录

第一章 会计电算化概述
第一节 会计电算化的产生与发展
第二节 会计电算化的基本概念
第三节 电算化会计信息系统的物理结构
第四节 各单位开展会计电算化工作的基本内容
第五节 常用的商品化会计软件简介
思考题
第二章 会计电算化的管理与实施
第一节 会计电算化的相关法规制度
第二节 会计电算化的组织管理
第三节 会计电算化的实施
第四节 会计电算化的日常运行管理
第五节 会计电算化的档案管理
思考题
第三章 会计信息系统的风险与内部控制
第一节 会计信息系统的风险
第二节 内部控制概述
第三节 会计信息系统内部控制的目标及其控制要求、特点和分类
第四节 会计信息系统的一般控制
第五节 会计信息系统的应用控制
思考题
第四章 会计软件的安装、系统管理及基础设置
第一节 会计软件的安装使用概述
第二节 系统管理
第三节 基础设置
第四节 金蝶软件的安装、账套管理及系统初始化简介
思考题
第五章 账务处理系统
第一节 会计电算化账务处理与手工账务处理的比较
第二节 账务处理系统的初始化
第三节 日常账务处理
第四节 出纳管理
第五节 部门管理
第六节 往来管理及人员管理
第七节 期末处理
第八节 下年年初账务处理
第九节 金蝶账务处理系统简介
思考题
第六章 薪资管理系统
第一节 薪资管理系统概述
第二节 薪资管理系统的初始设置
第三节 工资类别的初始设置
第四节 薪资日常业务处理
第五节 薪资月末业务处理
第六节 薪资数据统计分析
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第七节 金蝶K/3薪资管理系统操作简介
思考题
第七章 固定资产管理系统
第一节 固定资产管理系统概述
第二节 固定资产管理系统的初始设置
第三节 固定资产日常业务处理
第四节 固定资产月末业务处理
第五节 金蝶固定资产管理系统操作简介
思考题
第八章 采购与应付款管理系统
第一节 供应链管理系统概述
第二节 应付款管理系统概述
第三节 应付款管理系统初始设置
第四节 采购与应付款管理系统业务处理
思考题
第九章 销售与应收款管理系统
第一节 应收款管理系统概述
第二节 应收款管理系统初始化
第三节 销售管理系统概述
第四节 销售与应收款管理系统业务处理
思考题
第十章 报表管理系统
第一节 报表管理系统概述
第二节 快速编制会计报表
第三节 编制会计报表的一般处理流程
第四节 分析会计报表
第五节 会计报表输出
第六节 会计报表管理
第七节 金蝶报表管理系统简介
思考题
参考文献
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