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内容概要

　　本书是一本Word 2000的学习教程。
全书共分三部分，基础篇，提高篇和高级篇。
基础篇主要介绍了关于Word 2000的基本知识和一些基本操作，它们是任何初识Word的读者都需要首
先掌握的。
提高篇主要介绍了Word 2000的排版知识，遵循由浅入深、从点到面的原则，依次讲述对字符、段落
、页面的格式化，后面主要从图文并茂角度讲述了表格和图形的有关知识。
高级篇主要介绍了一些高级使用技巧，例如宏、域、样式、模板，以及创建Web页的知识。
　　本书内容编排按照循序渐进的原则，依次读来，渐入佳境。
即使只是随手翻阅，也会“开卷有益”，希望广大读者，尤其是Word 2000的初中级用户能从中得到
启发。
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