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前言

　　《基础实用商务汉语》一书自2000年出版以来，先后为国内外一些学校选用作教材。
其韩文版亦于2002年由韩国多乐院有限公司在汉城出版。
此次修订再版，除了订正原稿中的错误并更换、补充了若干课文中的部分内容以外，主要对每课的练
习作了大幅度的扩充和调整。
修订后的词汇总表共收入生词1040个，句型总表共收入句型154个。
　　需要说明的是，本书的原作者之一遇笑容教授因为出任加州大学海外学习项目驻华中心主任，此
次未能参与修订工作。
但是本书得以成稿问世却是与她的长期关心、支持与参与分不开的。
北京大学出版社的徐刚先生和郭力女士从本书的撰写到修订出力甚多，在此一并表示感谢。
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内容概要

本书是为已有一定基础的汉语学习者编写的基础商务教程。
全书以个美国商务代表团访问中国为线索，依次介绍了商务活动的各项环节和相关的社交、礼仪活动
。
课文的语言简练，生动，富于幽默感。
所附的材料大都是商务活动中的真实原件，力求把学生带入到真实的环境中去。
练习形式多样，活泼，富于启发性。
全书循序渐进，内容既前后衔接，又相对独立，便于教学，本书是一部高质量的教材。
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章节摘录

　　第四课 日程安排　　史强生和白琳计划在中国逗留一个星期左右。
除了跟中国方面洽谈业务以外，他们也要参观工厂和考察经济特区。
因为他们的时间很紧，所以需要一个很好的日程安排。
　　（一）对话　　1．讨论日程安排　　李信文：史先生、白小姐，现在我们一起来谈谈日程安排
，怎么样？
　　史强生：好啊。
这次来中国，我们要办的事很多，是得好好儿地计划一下。
我们打算在中国一共呆八天，您看时间够吗？
　　李信文：如果把活动安排得紧一点儿，应该没问题。
　　白琳：李先生安排日程非常有经验。
去年我在北京，他把每天都安排得满满的。
上午洽谈业务，下午参观，晚上看表演，连给男朋友打电话的时间都没有！
（笑）　　李信文：（笑）对不起，白小姐。
这次我们一定给你专门留出打电话的时间。
　　白琳：没关系，不用了！
反正现在我们已经吹了1　　2．修改日程安排　　李信文：这次的日程，我想这样安排：前面五天在
北京；后面三天，两天在上海，一天在深圳。
你们觉得怎么样？
　　史强生：在深圳只呆一天，时间是不是太短了？
听说深圳的几家高科技产品公司很有意思，我很希望能有机会去参观参观。
　　李信文：如果是这样的话，我们可以把计划改成在北京四天，上海和深圳各两天。
行吗？
　　白琳：我觉得这样比较合适。
李先生，请问在北京的活动是怎么安排的？
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