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内容概要

　　本教材根据高等职业教育会计电算化课程的教学要求所编写，简单介绍了会计电算化的含义等基
本理论知识，重点介绍了会计软件的基本功能和操作方法，使学生系统地掌握会计电算化的基本过程
。
    本教材共分十一章：第一章是会计电算化概述；第二章介绍了系统管理的知识和操作方法；第三章
和第四章是本课程的重点，以金蝶和用友两个应用最广泛的会计软件为软件环境，讲述总账系统的使
用方法；第五章介绍固定资产管理系统的使用；第六章介绍工资管理系统的使用；第七章介绍采购管
理系统的使用；第八章介绍销售管理系统的使用；第九章介绍库存管理系统的使用；第十章介绍会计
报表管理系统的使用；第十一章列出了会计电算化综合实训所需要的详细资料。
　　本书除了可作为高职、中职院校的会计电算化课程的教材外，也可作为在职会计人员的参考书和
会计电算化岗位培训的教材。
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