
第一图书网, tushu007.com
<<国际商务英语函电>>

图书基本信息

书名：<<国际商务英语函电>>

13位ISBN编号：9787301127025

10位ISBN编号：7301127022

出版时间：2007-9

出版时间：北京大学出版社

作者：韩芹,边洁英

页数：245

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<国际商务英语函电>>

内容概要

随着全球经济一体化和中国经济的快速发展，中国对外商务合作的前景日益广阔。
中国企业为了寻求更好的发展空间和机遇，纷纷到世界各地投资建厂以获最大利益；与此同时，许多
国际知名企业和跨国公司先后在中国各地投资。
中国已经成为全球经济、贸易、商务、技术合作和投资的热点地区。
在这种商务格局的大背景下，商贸活动已成为经济活动中一个非常关键的环节。
然而由于距离的限制，面对面的商务交流往往费时费力，因此如何在适当的场合运用准确的语声，用
各种各样的书面形式向对方表达商业意图成为维持商务关系，确保商业成功的重要因素。
    为满足各大专院校复合型外语人才培养以及社会上各阶层商务工作者的需要，我们特编写了《国际
商务英语函电》一书。
本书科学地将国际贸易知识、商务技能与英语语言综合能力融为一体，目的在于帮助更多的学习者通
过系统地对外贸易函电的学习，掌握外贸实务的基本理论知识，熟悉各种各样的函电格式和常用句型
，了解不同商务活动的人文背景以及具体操作规范及程序，从而提高对外贸易往来的业务能力。
    本书分为15章，涉及利用函电进行交易磋商的主要方面包括商业书信的撰写、商务关系的建立、询
盘与答复、发盘与还盘、接受预订单、信用证的开立与修改、支付包装与运输、保险与仲裁、投诉与
索赔以及电子信函等。
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