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内容概要

本书切合时代发展，选文新颖独特；切合学生实际，便于领会与模仿；切合教师讲解，指导实训材料
广泛。
全书共十一章。
第一章概述经济应用文写作的基础知识，后下章从10个领域介绍了40余种经济应用文的文种知识和写
作方法，每一文种均有例文与例文分析，每章后有单元自测题和写作训练题。
    此书可作为高职高专，成人高校，本科院校经济类专业应用文写作课程教材，也可作为在职人员的
参考书和广大自学者的自学用书。
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章节摘录

　　第一章　经济应用文写作概述　　第一节　经济应用文的历史沿革　　一、幼年阶段　　经济应
用主是对经济活动的记录、整理，它产生的条件：一是经济实践活动的需要；二是文字符号的产生。
上古时期，中华先民的经济交流活动就相当频繁，《易传》《诗经》中多有记载，如“日中为市，致
天下之民，聚天下之货，交易而退，各得其所。
”“氓之蚩蚩，抱布贸丝”等诗文。
最早的经济应用文记载于甲骨文，我国现丰最早的应用文集是《尚书》其中不少篇章属于经济应用文
。
　　先秦时期的经济应用文写作，虽然体系不完备，尚未形成固定格式，语言文字粗糙，但文体简单
，文风朴实，比较生动有力。
　　二、成熟阶段　　经济应用文在秦汉时期走入规范。
其标志是文字统一，格式和名称统一，在汉代，建立了严格的文字书写和管理制度。
三国魏晋南北朝，虽然战乱不断，社会不够稳定，但文体理论的研究却得到了进上步发展。
隋、唐、宋三个朝代是我国经济应用文写作发展的鼎盛时期，无论是其内容、表达方式，还是文体规
范等诸多方面，都已超过前代。
元、明、清三个朝代，文体分类细化，限定严格，理论研究进一步发展，对后代产生了很大的影响。
　　古代经济应用文得到人们的高度重视。
它与政权建设相联系，是定国安民，管理政务、处理事务的重要工具。
　　⋯⋯
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