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前言

在经济全球化浪潮的推动下，在我国加入wr0的新形势下，市场竞争已经突破了国界，整个世界逐渐
融为一个统一的市场。
在这种情况下，任何一个有作为的企业都不能仅仅将目光放在狭小的国内市场。
开拓国际市场，发展国际经济贸易理应成为其业务的重要组成部分。
为帮助有志于在国际领域大展宏图的职业经理人掌握国际贸易方面的实用知识，笔者特意编写了这本
操作性很强的书。
按照国际贸易实务的操作流程，本书共分两个部分，对进出口合同的订立到最终履行的全过程进行了
详尽而切实的说明。
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内容概要

　　《国际贸易操作一本通》系统讲述了建立业务关系、进出口业务淡判、合同签订、合同履行、争
议处理等内容，覆盖了从进出口合同的订立到最终履行的全过程，并深入闸述了国际贸易中需要特别
注意的问题。
　　全书体现了三个方面的特点：　　知识要点化　　各个技能点是相对独立的，每个技能点都包含
了“技能描述”、“提醒”、“小看板”、“小词典”、“牢记要点”、“案例”等栏目，您可以轻
松地阅读，容易地查找。
　　实用性强　　针对实际业务设计“技能描述”，通过“案例”和“实践练习”帮助加深理解，随
学随用。
　　力求简练，抓要点，重效率，各技能点通过“小看板”、“小词典”、“提醒”等有趣栏目，避
免单调或枯燥的叙述，使您能轻松愉快地掌握大量知识。
　　简明扼要，富有趣味性　　《国际贸易操作一本通》是国际贸易从业人员、非国际贸易经理人等
的案头常备书，可以使之在最短的时间里高效掌握国际贸易的系统知识，又可以作为工具书供随时查
询。
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书籍目录

第一章 进出口合同的订立技能点1 如何利用函电与客户进行交易磋商技能点2 如何进行进出口业务谈
判技能点3 如何采用恰当形式签订有效的进出口合同技能点4　如何确定进出口合同的内容第二章 进出
口合同的贸易术语选用技能点1 如何在进出口合同中选用适当的国际贸易术语技能点2 如何使用EXW
合同技能点3 如何使用FCA合同技能点4 如何使用FOB合同技能点5 如何使用CFR合同技能点6 如何使
用CIF合同技能点7 如何在进出口合同中正确应用国际贸易术语及惯例第三章 进出口合同中的商品与价
格技能点1 如何在进出口合同中恰当地表示商品的品质技能点2 如何在进出口合同中正确订立商品的品
质条款技能点3 如何在进出口合同中正确订立商品的数量条款技能点3 如何选用适当的进出口商品包装
技能点5 如何处理外商提出的“中性包装”要求技能点6 如何在进出口合同中正确订立商品的包装条款
技能点7 如何在进出口合同中正确订立商品的价格条款第四章 进出口合同中的装运与保险技能点1 如
何在订立进出口合同时选择恰当的商品运输方式技能点2 如何规定进出口合同中的商品装运时间技能
点3 如何规定进出口合同中的商品装运港（地）和目的港（地）技能点4 如何在进出口合同中正确订立
商品的装运条款技能点5 如何选择海运货物保险技能点6 如何在进出口合同中正确订立商品的运输保险
条款第五章 进出口合同中的货款支付技能点1 如何正确使用进出口合同的各种货款支付工具技能点2 
如何以汇付方式进行进出口合同的货款收千寸技能点3 如何以托收方式进行进出口合同的货款收付技
能点4 如何保证托收方式下进出口合同货款的安全及时收回技能点5 如何以信用证方式进行进出口合同
的货款收付技能点6 如何利用银行保函进行进出口合同的货款支付技能点7 如何结合使用各种支付方式
第六章 进出口合同的检验和争议处理技能点1 如何在进出口合同中正确订立商品的检验条款技能点2 
如何在进出口合同中正确订立索赔条款技能点3 如何在进出口合同中正确订立定金条款技能点4 如何在
进出口合同中正确订立不可抗力条款技能点5 如何在进出口合同中正确订立仲裁条款第七章 出口合同
的履行技能点1 如何办理备货和报验工作技能点2 如何审核国外进口商开来的信用证技能点3 如何办理
出口货物的租船舱手续技能点4 如何办理出口货物的投保手续技能点5 如何办理货物的出口报关手续技
能点6 如何缮制汇票技能点7 如何缮制商业发票技能点8 如何缮制海运提单技能点9 如何缮制保险单据
技能点10 如何缮制产地证技能点11 如何缮制其他补充单据技能点12 如何进行综合审单技能点13 如何
办理出口合同的议付结汇技能点14　如何办理出口收汇核销技能点15 如何办理出口退税技能点16 如何
进行出口商品的理赔工作第八章 进口合同的履行技能点1 如何申领进口许可证技能点2 如何开立信用
证技能点3 如何修改信用证技能点4 如何办理进口货物的托运与投保技能点5 如何辨别出口商提交单据
的真伪技能点6 如何办理进口货物的报关手续
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章节摘录
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编辑推荐

轻松学习，快速掌握；即学即用，随查随用。
《国际贸易操作一本通》旨在帮助读者掌握国际贸易的系统知识，讲述了进出口合同的几个关键方面
：订立、贸易术语选用、商品与价格、装运与保险、货款支付、检验和争议处理、合同履行。
当您读完《国际贸易操作一本通》后，您将掌握进出口业务谈判技巧；把握各类国际贸易术语的适用
情况；明确进出口合同中的各类条款，订立正确有效的进出口合同；及时有效地履行进出口合同，维
护自身的正当权益；通过其他贸易方式，拓展国际业务，建立新型合作关系。
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