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内容概要

本书为申请律师执业人员集中培训指定教材之一。
　　本册内容共包括法律咨询及顾问、合同、知识产权、公司、房地产、劳动法业务基本技能六个部
分，均由各领域经验丰富的资深律师撰写，对重点相关领域的基本技能作了总结、归纳，并精选了许
多实例和法律文书范本，颇具实用性。
书中一些编、章还分别设有概说和提示，便于读者掌握要点。
本书中所介绍的基本技能，可为律师熟练地从事相关业务打下良好的基础。
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书籍目录

第五编　法律咨询、顾问业务基本技能　第一章　法律咨询　第二章　法律顾问　第三章　律师调查
　第四章　代书　第五章　其他律师常用法律文书第六编　合同业务基本技能　第一章　对合同业务
的入门指引　第二章　合同的审查及基本技能　第三章　合同的修改及基本技能　第四章　合同的起
草及基本技能　第五章　合同管理中的法律风险管理第七编　公司业务基本技能　第一章　概说　第
二章　律师应掌握的公司要素　第三章　律师应掌握的公司治理结构　第四章　对公司的法律尽职调
查　第五章　公司设立业务　第六章　公司变更业务　第七章　公司解散和清算业务第八编　知识产
权业务基本技能　第一章　概说　第二章　律师担任知识产权专项顾问　第三章　律师代理知识产权
的获权和确权　第四章　律师对知识产权侵权调查取证　第五章　律师代理知识产权侵权诉讼　第六
章　律师代理知识产权权属诉讼　第七章　律师代理知识产权合同诉讼　第八章　律师代理知识产权
行政和刑事业务第九编　房地产业务基本技能　第一章　概说　第二章　取得国有土地使用权中的律
师业务　第三章　拆迁过程中的律师业务　第四章　工程建设中的律师服务　第五章　商品房买卖中
的律师业务第十编　劳动法业务基本技能　第一章　劳动法业务概述　第二章　律师代理仲裁诉讼中
的工作　第三章　劳动合同业务　第四章　草拟和修改内部劳动规则
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章节摘录

插图：解答法律咨询对律师有很高的要求，因为律师的建议往往对客户具有直接的指导作用，影响到
当事人的直接利益。
因此律师在提供法律咨询服务时应慎重对待，最大限度地掌握证据材料，依法提出咨询意见供客户参
考，并对其中的重大不确定事项向客户进行风险提示。
作为律师的一项经常性的工作，解答法律咨询时涉及的问题专业性较强，律师通过对公众提出的各种
各样的法律问题给予正确的解释和回答，能够发挥如下的重要作用：（1）法律宣传。
律师通过解答询问告诉来访者什么是合法的，什么是非法的；怎样处理纠纷是正确的，怎样做是不正
确的，法律依据是什么，从而可以最直接、最有针对性地起到宣传法律、法规和政策的作用。
（2）平抑诉讼。
律师通过解答法律咨询，可以帮助询问者提高认识，正确对待和处理矛盾、纠纷，把纠纷消灭在萌芽
状态，防止纠纷扩大化，减少诉讼。
（3）沟通情况。
律师通过咨询，可以掌握社会动态，了解群众亟待解决的问题。
从而起到联系群众，及时向有关机关沟通情况的作用。
（4）提高水平。
解答法律咨询，要接触各种各样复杂的法律问题，碰到许多新问题、新情况，促使律师加强学习和研
究，进而起到提高律师业务水平的作用。
总之，解答法律咨询，是一项群众性、政治性和业务性都很强的法律服务工作，其服务质量的高低，
集中反映着律师的业务水平和解决实际问题的能力，直接影响着当事人的切身利益。
因此，不仅要求律师必须具有丰富的法律知识、政策水平、社会经验和判断能力，而且要求律师必须
具有认真细致的工作作风和很强的责任心。
如果不重视此项工作，不仅不会起到上述作用，而且还有可能出现不该出现的错误，造成不应有的损
失。
所以，每个律师对解答法律询问都应予以足够的重视。
在体例上，本章首先介绍律师解答法律咨询的基本环节，然后逐一介绍常见问题的咨询与答复，如关
于法律条文理解方面的咨询、关于诉讼常识方面的咨询等，在最后部分对解答法律咨询应注意的问题
进行比较详细的介绍。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<律师执业基本技能（下）>>

编辑推荐

《律师执业基本技能(下)》为全国律师执业基础培训指定教材之一。
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