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内容概要

《基础会计》教材是根据财政部2006年新颁布的《企业会计准则》和教育部《关于全面提高等职业教
育教学质量的若干意见》（教高【2006】16号）文件的精神编写的。
具有内容新、适用性强等特点，解决了目前基础会计教学教材内容陈旧、方法落后、重理论轻技能等
诸多缺点。
本教材共计十一章，内容包括：总论、会计要素和会计等式、会计科目和账户、借贷记账法及具体运
用、会计凭证和会计账簿、财产清查、账务处理程序、会计报表、会计工作管理和组织等内容。
本教材可作为高职高专院校经济类、管理类专业的专业基础课和非经济类专业的公共选修课程教材，
也可作为各类成人院校和财务会计工作人员的培训教材及会计从业人员的自学参考书。
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书籍目录

第一篇会计工作必备基本知识　第一章会计入门　第一节会计概述　一、会计的产生和发展　二、会
计的概念、职能和目标　三、会计的对象　四、会计的方法　第二节会计工作规范　一、基本会计准
则　二、具体会计准则　三、企业会计准则应用指南　第三节会计机构和会计人员　一、会计机构　
二、会计人员　第四节复习思考与检查测试　第二章会计要素和会计等式　第一节会计要素　一、反
映财务状况的会计要素　二、反映经营成果的会计要素　第二节会计等式　一、资产、负债和所有者
权益的关系　二、收入、费用和利润的关系　三、交易或事项对会计等式的影响　第三节复习思考与
检查测试　第三章会计科目和账户　第一节会计科日　一、会计科目的设置原则　二、会计科目的分
类　三、会计科目的编号　第二节会计账广　一、账户的基本结构　二、账户的分类　三、会计科目
与账户的联系和区别　第三节复习思考与检查测试　第四章借贷记账法及具体运用　第一节借贷记账
法　一、借贷记账法的记账原理　二、对应账户和会计分录　三、账户的试算平衡　第二节资金筹集
的账务处理　一、投入资本的账务处理　二、借入资金的核算　第三节供应过程的账务处理　一、供
应过程采购成本的计算　二、供应过程核算设置的账户　三、供应过程的账务处理　第四节生产过程
的账务处理　一、生产过程核算设置的账户　二、生产过程的账务处理　第五节销售过程的账务处理
　一、销售过程核算设置的账户　二、销售过程的账务处理　第六节利润形成的账务处理　一、利润
的构成　二、利润核算设置的账户　三、利润形成的账务处理　第七节应交税费和利润分配的账务处
理　一、应交税费的账务处理　二、利润分配的账务处理　第八节复习思考与检查测试第二篇企业的
基本会计工作　第五章期初建账　第一节会计基本工作和会计账簿的种类　一、会计基本工作描述　
二、会计账簿的种类　三、账簿设置的原则　第二节期初建账　一、总分类账的期初建账　二、日记
账的期初建账　三、明细分类账的期初建账　四、检查期初建账的正确性　第三节复习思考与检查测
试　第六章填制和审核会计凭证　第一节会计凭证及其种类　一、会计凭证的意义　二、会计凭证的
种类　第二节填制和审核原始凭证　一、原始凭证的基本内容　二、原始凭证的种类　三、原始凭证
的填制　四、原始凭证的审核　第三节填制和审核记账凭证　一、记账凭证的基本内容　二、记账凭
证的分类　三、填制通用记账凭证　四、审核记账凭证　第四节会计凭证的传递与保管　一、会计凭
证的传递　二、会计凭证的保管　第五节复习思考与检查测试　第七章登记会计账簿　第一节登记会
计账簿的基本要求及流程　一、登记会计账簿的基本要求　二、登记会计账簿的基本流程　第二节登
记会计账簿　一、登记日记账　二、登记明细分类账　三、登记总分类账　四、总分类账户与明细分
类账户的平行登记　第三节复习思考与检查测试　第八章对账和结账　第一节对账　一、对账的内容
　二、对账前的准备工作　三、对账　第二节结账　一、结账的程序　二、结账的方法　第三节会计
档案的保管　一、会计档案的保管　二、会计档案的处理　第四节复习思考与检查测试　第九章编制
财务报表　第一节财务报表概述　一、财务会计报告与财务会计报表　二、财务报表的种类　三、财
务报表的编报要求　第二节编制资产负债表　一、资产负债表的结构及内容　二、资产负债表的编制
　第三节编制利润表　一、利润表的内容及结构　二、利润表的编制　第四节现金流量表和所有者权
益变动表　一、现金流量表　二、所有者权益变动表　第五节复习思考与检查测试第三篇企业基本会
计工作特殊事项的会计处理　第十章填制和审核专用记账凭证　一、专项记账凭证的填制要求　二、
填制专用记账凭证　三、审核专用记账凭证　第十一章科目汇总表账务处理程序一、科目汇总表账务
处理程序的特点二、编制科目汇总表三、根据科目汇总表登记总账　第十二章更正错账一、检查账簿
登记的正确性二、更正错账　第十三章财产清查的账务处理一、库存现金清查的账务处理二、银行存
款的清查及余额调节表的编制三、存货清查的账务处理四、往来款项的清查复习思考与检查测试参考
文献
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