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内容概要

《企业行政管理实务(第2版)》是根据高职高专院校学生学习特点，针对新形势下高职高专教育人才培
养目标和培养模式的要求，按照突出应用性、实践性的原则编写。
本教材共7章，吸收了最新企业行政管理内容，结合国家精品课程改革的要求，科学地阐述了企业行
政管理的基本理论、管理方法和技能。

《企业行政管理实务(第2版)》适合各类高等职业学院、高等专科学院、成人教育高等专科学院和本科
大学的二级学院经济管理类专业及相关专业学生使用，也可以用于企业、公司管理人员的培训及各类
自学考生使用。
本书由李瑛珊修订。
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