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内容概要

　　本书根据任务驱动、顶岗实习等教学模式的要求，按照项目化形式编写而成，设置了8个项目16项
任务，内容包括数字和金额的书写、原始凭证和记账凭证的填制与审核、账簿的登记、财产清查、汇
总记账凭证和科目汇总表的编制、会计报表的编制及综合实训。
本书内容系统、实用，融“教、学、做”于一体。

　　本书既可作为高职高专院校财经类相关专业的实训课程教材，也可作为基础会计课程的配套教材
，还可作为会计从业人员的上岗培训教材。
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书籍目录

项目一 数字和金额的书写
　任务1 数字的书写
　　1.1 任务指导
　　1.2 任务训练
　任务2 金额的书写
　　2.1 任务指导
　　2.2 任务训练
项目二 原始凭证的填制与审核
　任务3 原始凭证的填制
　　3.1 任务指导
　　3.2 任务训练
　任务4 原始凭证的审核
　　4.1 任务指导
　　4.2 任务训练
项目三 记账凭证的填制与审核
　任务5 记账凭证的填制
　　5.1 任务指导
　　5.2 任务训练
　任务6 记账凭证的审核
　　6.1 任务指导
　　6.2 任务训练
项目四 账簿的登记
　任务7 账簿的设置与登记
　　7.1 任务指导
　　7.2 任务训练
　任务8 错账的更正
　　8.1 任务指导
　　8.2 任务训练
　任务9 账簿的结账
　　9.1 任务指导
　　9.2 任务训练
项目五 财产清查
　任务10 货币资金的清查
　　10.1 任务指导
　　10.2 任务训练
　任务11 实物财产和往来款项的清查
　　11.1 任务指导
　　11.2 任务训练
项目六 汇总记账凭证和科目汇总表的编制
　任务12 汇总记账凭证的编制
　　12.1 任务指导
　　12.2 任务训练
　任务13 科目汇总表的编制
　　13.1 任务指导
　　13.2 任务训练
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项目七 会计报表的编制
　任务14 资产负债表的编制
　　14.1 任务指导
　　14.2 任务训练
　任务15 利润表的编制
　　15.1 任务指导
　　15.2 任务训练
项目八 综合实训
　任务16企业基础业务综合实训
　　16.1 资料准备
　　16.2 任务程序
　　16.3 企业概况
　　16.4 企业期初资料
　　16.5 企业经济业务与实训要求
　　16.6 企业业务原始凭证
参考文献
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编辑推荐

　　《21世纪高职高专财经类能力本位型规划教材·财会专业教学改革教材：会计基础实训》有以下
特点：能力本位。
以学生为主体，让学生看了就能会，学了就能用；以教师为主导，授人以渔；以项目为载体，将技能
与知识充分结合。
内容创新。
内容选取机动、灵活，适当融入新技术、新规范、新理念；既体现自我教改成果，又吸收他人先进经
验；保持一定前瞻性，又避免盲目超前。
精编案例。
案例短小精悍，能佐证知识内容；案例内容新颖，表达当前信息；案例以国内中小企业典型事实为主
，适合高职学生阅读。
巧设实训。
实训环节真实可行，实训任务明确，实训目标清晰，实训内容详细，实训考核全面，切实提高能力。
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