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内容概要

本书是一本特色鲜明、非常实用的有关电脑和网络的培训教材。
通过“任务驱动”这条主线，向大家介绍了如何用电脑编写文章，如何使用因特网的基本操作。
在最后一讲中，展望了以信息家电的迅猛兴起为主要标志的第三次电脑普及高潮的发展前景。
本书适合于具有初中以上文化程度的、渴望学用电脑的初学者。
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书籍目录

序
一 打开电脑，认识Windows 98
二 怎样使用电脑写字工具
三 怎样在电脑上写字
四 怎样起草文稿
五 怎样编辑文稿
六 怎样修饰文稿
七 怎样设计页面和打印文稿
八 怎样管理文档和操作磁盘
九 怎样制作电话簿和体检记录表
十 怎样制作名片与贺卡
十一 打开电脑网络世界的大门
十二 收发电子邮件
十三 浏览万维网
十四 学用因特网的其他功能
十五 如何下载软
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