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内容概要

随着计算机技术的发展，人类社会逐步迈入了信息时代，计算机已成为办公自动化必不可少的工具。
办公人员繁重的文字处理已可以通过计算机轻松完成，但是目前有些用户对计算机不太了解，本来可
以轻松完成的文字处理工作变得并不轻松。
   　　本书面向广大办公人员，由浅到深地介绍了中英文输入、文件管理、Word2000和WPS2000的基
础知识以及打印等操作。
书中语言简洁、步骤明晰，特别适合公务员使用，也可作为相
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书籍目录

第1章 Internet概述
第2章 Internet连接配置
第3章 Internet Explorer5.5网页浏览器
第4章 配置Internet Explorer
第5章 万维网上的搜索引擎
第6章 收发电子邮件
第7章 文件下载
第8章 登录BBS
附录1 网络流行名词术语介绍
附录2 网址精选
附录3 常见技术问题解答
附录4 上网高级技巧
附录5 答案
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