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内容概要

PowerPoint 2000中文版是优秀的演示文稿处理软件。
本书通过大量的图例详细而又循序渐进地介绍了PowerPoint 2000中文版的常用功能和使用技巧。
对于PowerPoint 2000 中文版的初级用户，按照本书的图例进行学习是快速掌握PowerPoint 2000中文版
最有效的方法。
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3．4．1 使用显示比例按钮
3．4．2 使用对话框调整显示比例
第4章 处理幻灯片
4．1 增加一张幻灯片
4．2 移动、复制和删除幻灯片
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6．2．3 插入新文本框
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6．4 对象的移动、复制和删除
6．5 设置对象的格式
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第7章 制作组织结构图和创建表格
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7．2 修改组织结构图
7．2．1 调整显示比例
7．2．2 添加或删除一个关系框
7．3 改变组织结构图样式
7．4 组织结构图的其他操作
7．4．1 选择操作
7．4．2 文本对齐方式
7．4．3 设置图框阴影
7．4．4 设置图框颜色及样式
7．5 返回PowerPoint 2000
第8章 创建表格
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8．2 设置表格格式
8．3 用网格线来调整表格的行高和列宽
8．4 拆分、合并单元格
8．5 插入、删除行或列
第9章 打印演示文稿
9．1 安装和设置打印机
9．2 设置打印尺寸
9．3 打印幻灯片、备注页、讲义和大纲
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9．3．4 打印大纲
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9．5 暂停打印和中止打印
第10章 让演示文稿更加异彩缤纷
10．1 创建观众讲义
10．2 创建演讲者备注
10．2．1 在其他视图创建备注
10．2．2 使用备注母版
10．2．3 发送备注、讲义或大纲到Microsoft Word
10．3 制作电子演示文稿
10．3．1 设置动画效果和预览动画
10．3．2 添加动作按钮和进行动作设置
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10．4．2 利用打包向导展示演示文稿
10．4．3 利用幻灯片漫游
10．4．4 会议记录和即席反应
10．4．5．录制旁白
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10．4．6 自定义放映
第11章 PowerPoint 2000中文版与网页制作
11．1 发布演示文稿
11．1．1 发布一个已有的演示文稿
11．1．2 用PowerPoint 2000进行网贞预览
11．2 在 Powerpoint 2000中处理超级链接
11．2．1 链接到自定义放映
11．2．2 超级链接到幻灯片
11．2．3 链接到网页
11．2．4 超级链接到Word文档
11．2．5 取消超级链接
附录A 安装和删除PowerPoint 2000
附录B 优化PowerPoint 2000工具
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