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内容概要

本书系统地介绍了微软公司最新推出的办公自动化套装软件中的文字处理组件——Word 2002中文版
。
Word 2002是Microsoft Office XP软件中的重要组成部分，它与Excel、PowerPoint、Access、Outlook一起
，共同组成一个完整的Office体系，进一步加快了办公自动化的进程。
Word 2002不仅可以用来输入和编辑各类文档，而且还可以美化文档，进行文档格式的
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书籍目录

第1章 初识Word 2002中文版 
第2章 创建和管理文档
第3章 文档的输入和编辑
第4章 设置文档的格式
第5章 文档的高级编辑
第6章 图文混排
第7章 表格
第8章 拼写检查和审阅文档
第9章 打印与打印设置
第10章 邮件合并和宏
第11章 编制大纲与主控文档
第12章 长文档的操作
第13章 域和窗体
第14章 Word和其他应用程序之间的信息共享与协作
第15章 创建联机文档和Web页
第16章 Word在网络上应用
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