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内容概要

本书针对现代社会公务交流对员工素质的要求，讲述了现代化为办公的一些基本理念，并介绍了计算
机在现代化办公领域中的地位以及流行办公软件的操作方法，包括Wubdows XP、Office XP 和其他工
具软件。
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