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内容概要

常用工具软件是电脑操作中不可或缺的组成部分，它们不仅增强了操作系统的功能，还拓展了电脑的
使用范围，在生活和工作的各个领域中发挥着巨大作用。
 本书以图解的方式，循序渐进地介绍了典型常用工具软件的基本操作以及各种工具属性参数的设置和
使用。
具体涉及了文件压缩、病毒防护、翻译工具、多媒体播放、图形图像处理、系统维护、声音处理和网
络工具等常用工具软件。
除了介绍这些工具软件的使用方法以外，本书还结合个人应用软件的心得体会给出了这些工具的操作
技巧，使读者能更深层次地理解和应用所学内容。
 本书内容详尽，条理清晰，图文并茂，既是电脑初学者的良好入门教材，也是广大电脑用户必备的参
考书。
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书籍目录

第1章  文件压缩
1．1  WinZip介绍
1．1．1  WinZip简介
1．1．2  WinZip安装
1．1．3  WinZip界面
1．2  WinZip操作
1．2．1  解压文件
1．2．2  压缩文件
1．2．3　创建自解压文件
1．2．4　创建多卷压缩文件
1．2．5  其他操作
1．3  WinRAR介绍
1．4  WinRAR操作
1．4．1  压缩／解压缩
1．4．2  修复文件
1．4．3  设置密码
1．4．4  自解压文件
1．4．5  其他常用操作
第2章  文件加工
2．1  FileSplit
2．1．1  简介
2．1．2  操作
2．2  WinImage
2．2．1  简介
2．2．2  创建磁盘镜像文件
2．2．3  展开文件
2．2．4  WinImage设置
2．2．5  自解压镜像文件
2．2．6  格式化磁盘
2．2．7  创建CD-ROM镜像
2．3  Daemon
2．3．1  Daemon简介
2．3．2  Daemon操作
第3章  多媒体播放
3．1  超级解霸
3．1．1  软件简介
3．1．2  播放控制
3．1．3  声音调节
3．1．4  视频调节
3．1．5　外观\插件
3．1．6　音频解霸
3．1．7  格式转换
3．1．8  自动伺服器
3．2  Winamp
3．2．1  软件简介
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3．2．2  菜单操作
3．2．3  Winamp设置
3．2．4  面板／插件
3．2．5  播放列表
3．3  RealPlayer
3．3．1  简介
3．3．2  面板操作
3．3．3  菜单命令
3．3．4  网络功能
3．3．5  使用技巧
第4章  图像处理
4．1  ACDSee
4．1．1  简介
4．1．2  基本操作
4．1．3  菜单操作
4．1．4  自动浏览
4．1．5  文件关联
4．1．6  FotoCanvas
4．1．7  电子相册
4．1．8  电子邮件
4．1．9  截图
4．1．10  格式转换
4．2  HyperSnap
4．2．1  简介
4．2．2  工具面板
4．2．3  截取图像
4．2．4  图像加工
4．2．5  系统设置
4．3  COOL 3D
4．3．1  简介
4．3．2  内置特技
第5章  翻译工具
5．1  汉化常识
5．2  东方快车3D
5．2．1  简介
5．2．2  即指即译
5．2．3  页面汉化
5．2．4  永久汉化
5．2．5  东方快文
5．2．6  内码转换
5．3  金山快译
5．3．1  简介
5．3．2  永久汉化
5．3．3  全文翻译
5．3．4  写作助手
5．3．6  屏幕取词
第6章  病毒防护
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6．1  病毒常识
6．2  NortonAntiVirus
6．2．1  简介
6．2．2  软件升级
6．2．3  设置
6．3  金山毒霸
6．3．1  简介
6．3．2  软件升级
6．3．3  防火墙
6．3．4  实用工具
6．3．5  系统设置
6．3．6  专杀工具
6．3．7  金山网镖
6．4  瑞星杀毒软件
6．4．1  简介
6．4．2  系统设置
6．4．3  实用工具
第7章  音乐制作
7．1  CoolEdit
7．1．1  简介
7．1．2  录音
7．1．3  编辑
7．1．4  声音效果处理
7．1．5  其他操作
7．2  AudioCatalyst
7．2．1  简介
7．2．2  基本操作
7．2．3  设置
第8章  系统管理
8．1  WindowsCommander
8．1．1  简介
8．1．2  常用操作
8．1．3  网络功能
8．1．4  设置
8．2  PQMagic
8．2．1  简介
8．2．2  常用操作
8．2．3  操作向导
8．3  WinBench
8．3．1  简介
8．3．2  测试
8．4  3DMark
8．4．1  简介
8．4．2  测试
第9章  系统优化
9．1  NortonUtilities
9．1．1  简介
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9．1．2  SystemDoctor
9．1．3  SystemInformation
9．1．4  SpeedDisk
9．1．5  WinDoctor
9．1．6  DiskDoctor
9．1．7  UnEraseWizard
9．2  优化大师
9．2．1  简介
9．2．2  专项优化
9．3  超级兔子
9．3．1  简介
9．3．2  专项设置
第10章  网络交流
10．1  MyIE
10．1．1  简介
10．1．2  特殊功能
10．2  WebZIP
10．2．1  简介
10．2．2  整体下载
10．3  FoxMail
10．3．1  启动
10．3．2  邮件操作
10．3．3  设置
10．4  OICQ
10．4．1  注册
10．4．2  交流
10．4．3  设置
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