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前言

　　教育部发文将原来中小学的计算机课程正式更名为《信息技术》课程，并强调《信息技术》应成
为中小学阶段“知识性与技能性相结合的”基础工具课。
如何编写《信息技术》课程教材，如何指导学生学好这门课，是摆在我们计算机教育工作者面前的亟
待解决的任务。
“任务驱动”是实施探究式教学模式的一种教学方法，并由此形成了一种教材的编写体例或风格。
　　从学习者的角度说，“任务驱动”是一种学习方法，适用于学习操作类的知识和技能，尤其适于
学习信息技术应用方面的知识和技能“任务驱动”学习法使我们的学习目标十分明确。
在某个学习阶段，紧紧围绕一个既定的目标，了解相关的知识和操作方法，可以大大提高学习的效率
和兴趣当然，一个任务完成了，一个目标达到了，会产生新的任务，新的目标。
例如，能在计算机上输入汉字了，接着就要提出新的问题：怎样改变字体、字号，怎样把输入的文章
存盘，怎样打印，怎样在文本中插入表格或图形等等。
随着一个个任务的完成，初学者将逐步消除对计算机的神秘感，而且会不断地体会到使用计算机的乐
趣。
　　“任务驱动”学习法，符合计算机系统的层次性和实用性，为我们提出了由表及里、逐层深入、
逐步求精的学习途径，便于由浅入深、循序渐进地学好信息技术的知识和技能。
而且，采用这种学习方法，伴随着学习者的是一个跟着一个的成就感，而不再是那种片面追求所谓“
系统”，从而导致“只见树木，不见森林”的教学法给学生带来的满头雾水和一脸茫然。
　　从教师的角度说，“任务驱动”是一种建立在建构主义教学理论基础上的教学方法，符合探究式
教学模式，适用于培养学生的自学能力和相对独立地分析问题、解决问题的能力。
我们提倡在信息技术应用知识和技能的教学中采用这种教学方法运用“任务驱动”教学法，教师应首
先向学生明确布置本阶段、本单元或本课时的学习任务，并给予学生学习方法的指导：　　1．以任
务为中心指导学生在完成任务中把握知识结构，带动知识、概念和技能的学习。
“任务驱动”教学法打破单纯按学科体系安排教学内容，学科知识不再是简单的线性展开，而是跳跃
式、“超链接”式的。
这种方法便于初学者掌握。
但是，这种教学模式有时不容易从整体上把握知识结构。
教师在教学中应从下达任务时让学生明确学习目标，在操作过程中把握知识点，在完成任务中指导解
决难点，完成任务后共同小结等几个环节把握。
通过小结把任务中涉及的知识、概念加以归纳、系统化，并做适当提高。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<信息技术（第2册）>>

内容概要

本套《信息技术》教材根据教育部《中小学信息技术课程指导纲要》的精神编写，分小学版和初中版
，适用于Windows 95/98操作系统。
初中版教材主要适用于初中学生。
    第1、2册分模块编写，按照任务驱动的原则，注重能力培养。
第1册主要内容有：信息技术基础知识，学会计算机操作，用计算机写字、画画，网上浏览等。
第2册主要内容有：网上探索，用电子表格处理数据，制作多媒体作品，计算机软硬件基础知识等。
    第3、4册则打破模块结构，以课题研究、问题探索为单元组织教学内容，以信息处理为主线，创设
研究性、协作性、主动性学习方式的环境。
第3册主要内容有：创建主题多媒体作品，进行网上探索、调查并制作网页，发布研究成果。
第4册主要内容有：介绍QBASIC的编辑环境，学习顺序结构、循环结构和分支结构及三种程序结构的
综合应用，使初中学生初步了解程序设计的基本思想和方法。
    本套教材依据初中学生的认知规律，内容由浅入深，思路清晰明了，版式图文并茂，语言简洁流畅
。
本册教材共分四个单元，安排36学时。
本套教材第1、2册另有配套光盘支持教学。
清华大学出版社网上（ftp：//www.tup.tsinghua.edu.cn）免费提供第3、4册的教学资源。
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书籍目录

第1单元  在网上搜索、交流信息　实践1  探索生命之谜——搜索信息    1.使用搜索引擎    2.搜索信息    3.
保存文件    小小阅览室  超级链接　实践2网络连接你我他——收发电子邮件    1.申请免费电子信箱    2.
发送电子邮件    3.阅读电子邮件    小小阅览室  网络世界的特殊符号　实践3发送电子贺卡——在邮件中
添加附件    1.插入附件    2.打开附件　实践4管理电子邮箱——删除邮件，建立通讯薄    1.删除邮件    2.
建立通讯簿    3.使用通讯簿    小小阅览室  电子邮件常识　实践5建立“网络爱好者之家”——网页制作
   1.启动FrontPage Express    2.在网页中输入编辑文字    3.在网页中插入图像    4.在网页中添加背景    5.把
网页保存在磁盘上　实践6展示我们的风采——编辑、链接、发布网页    1.建立编辑新网页    2.设置网
页之间的超级连接    3.设置E—mail超级链接    4.设置网站地址的超级链接    5.在浏览器中预览网页    6.在
因特网上发布网页第2单元  用电子表格处理数据　实践1  观察气候工作表——体会Excel基本功能    1.运
行Excel    2.认识Excel窗口界面    3.观察比较气候工作表    4.关闭工作簿（不存盘）    5.退出Excel    小小阅
览室  一张工作表能有多大?　实践2制作视力统计表——输入数据    1.规划表格    2.数据的自动填充    3.
区别两种不同的数据    4.保存工作簿    5.文件的快速打开　实践3  调整“攒机配置表”一一编辑数据   
1.打开工作簿文件    2.切换、排列工作簿窗口    3.编辑表格中的数据    4.另存工作簿　实践4统计植树造
林数据——求和计算    1.打开要计算的工作簿文件    2.计算植树数据    3.保存工作簿　实践5分析人口增
长数据——数据统计    1.打开工作簿文件中的指定工作表    2.统计计算    3.工作表改名    4.分析统计结果
　实践6修饰课程表——表格修饰    1.打开要修饰的工作表    2.修饰数据格式    3.修饰单元格格式——边
框、对齐、合并    4.修饰工作表    5.存盘退出　实践7  做一次信息统计员——替换、排序    1.明确代码
的含义    2.冻结拆分窗口　⋯⋯第3单元　制作多媒体幻灯片第4单元　探索计算机系统的秘密
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