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内容概要

本书是根据教育部考试中心最新制定的“全国计算机等级考试一级（Windows环境）考试大纲”编写
的，是与清华大学出版社的“计算机等级考试丛书”中的《计算机基础知识》（一级）教程
（Windows环境）。
和《计算机基础知识（一级）辅导（Windows环境）》配套的上机指导书。

    本书与考试大纲相对应，以实际操作为主要内容，分为上机环境介绍、Windows基本操作、汉字录
入、字处理软件、电子表格、演示文稿、上网和附录等8个部分，分别在每章的“应试要点”、“试
题分析”和“答题技巧”等3节中进行了较详尽的、有针对性的介绍。
附录中提供5套上机考试模拟试题，可帮助读者检查学习效果和进行模拟考试。
附带光盘中提供的“等级考试全真模拟软件”和书中所用到的素材，可帮助读者熟悉考试环境，体会
上机技巧。

    本书可作为参加全国计算机等级考试的考生考前复习用书，也可作为大专院校学生或自学人员及计
算机培训班的教学参考用书。
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