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内容概要

　　《Windows XP+Office XP+Internet办公自动化教程与上机指导》全面介绍Windows XP和Office XP
的Word 2002、Excel 2002和PowerPoint 2002的各项操作功能以及Internet的各种实用技术，让用户快速掌
握软件的使用方法和技巧，掌握办公自动化所需的各种使用方法。
 　　《Windows XP+Office XP+Internet办公自动化教程与上机指导》以实用、易学，让读者快速掌握
为编写目的，内容丰富、重点突出、讲解细致、图文并茂、操作简捷。
同时附有大量的操作，读者可以一边学习，一边在电脑上操作，从而提高学习的效果。
 　　《Windows XP+Office XP+Internet办公自动化教程与上机指导》可作为Windows XP和Office XP初
学者自学及各类计算机培训班的培训教材，也可作为Windows和Office系列软件原用户的参考资料及大
中专院校非计算机专业学习的实用参考书。
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编辑推荐

　　Windows XP和Office系列软件已经深入人们的生活，是人们生活和工作的工具，掌握这些知识和
技能，可以拓展工作空间，提高社会适应能力，提高工作效率，从而更好地为个人和单位服务，因此
非常有必要学习和掌握它们。
Windows XP和Office系列软件是Microsoft公司推出的面向新世纪的操作系统和办公软件。
其后缀名XP体现新软件的最大特点——简化和方便用户的操作，体验新技术带来的乐趣。
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